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. GENERALIDADES

.1

INTRODUCCION

Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V., es una empresa de
Participacion Estatal Mayoritaria de la Administracion Publica Federal, cuyo objeto social
incluye el llevar a cabo la administracién, operacion, construccion y/o explotacion del
Aeropuerto Internacional Benito Juarez Ciudad de México, asi como prestar servicios
aeroportuarios complementarios, comerciales, auxiliares y especiales necesarios para su
adecuada explotacion.

Surge asi, entre otras, la necesidad de contar con un instrumento para determinar las
acciones conducentes a la utilizacidon de los recursos destinados a obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, asi como apoyar el cumplimiento de los objetivos,
metas y programas establecidos en esta materia, en el marco de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

En cumplimiento a lo dispuesto por el Titulo Segundo de la Planeacion, Programacion y
Presupuesto, Articulo 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y Capitulo Segundo de su Reglamento, se elabora el presente Manual, que
establece la integracion y funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A.
de C.V. (AICM), de conformidad con el Decreto que Reforma y Adiciona Diversas
Disposiciones de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de julio de 2005 con vigencia a partir
del 8 del mismo mes y afio, asi como de las Reformas a su Reglamento publicadas en el
Diario Oficial de la Federacién publicadas el 29 de noviembre de 2006 y entradas en vigor
el dia 30 de noviembre de 2006.

El presente documento contiene la base legal que sustenta la constitucidn, integracion y
operacion del Comité, los objetivos que se han fijado para asegurar al AICM la obtencién
de las mejores condiciones de calidad, precio, financiamiento, oportunidad, eficiencia
energética y el uso responsable del agua en los procesos de obras publicas y servicios
relacionados que requieren las éareas de la Entidad que coadyuve a lograr la
racionalizacién, austeridad y disciplina presupuestal del gasto publico, asi mismo se
presentan las funciones y responsabilidades de sus integrantes; y las normas para la
realizacion de sesiones, operacién y funcionamiento del Comité, ademas de sus
principales politicas de actuacion.

El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados de AICM, ajustard la operacion del Comité a la normatividad
prevista en la Ley de la materia; lo que le permitira fortalecer sus acciones de orientacion a
las unidades administrativas de la Entidad.
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1.2 OBJETIVO

Establecer la integracion y funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S. A.
de C. V. en adelante (AICM), en observancia a lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y demas disposiciones juridicas
aplicables, a fin de optimizar los recursos destinados por la Entidad, asi como las
responsabilidades de cada uno de sus elementos, para que los asuntos tratados en el
seno de éste 6rgano colegiado de decision coadyuve con la Entidad en el cumplimiento de
su misién dentro del marco de referencia que establecen las leyes y disposiciones de la
materia.

1.3 MARCO JURIDICO

Es aplicable al presente manual de manera enunciativa mas no limitativa la siguiente normatividad.

Disposicién
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados Internacionales de Libre Comercio de los que los Estados Unidos Mexicanos sean parte.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley de Aeropuertos.

Ley de Aguas Nacionales.

Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal.

Ley de Concursos Mercantiles.

Ley de Coordinacién Fiscal.

Ley de Ingresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal que corresponda.

Ley de Planeacion.

Ley de Vias Generales de Comunicacion.

Ley de Vivienda.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y Contratos Colectivos.

Ley del Seguro Social.
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Disposicién

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Ley General de Asentamientos Humanos.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Deuda Publica.

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros.

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Caodigo Civil Federal.

Caodigo Civil para el Distrito Federal.

Caodigo Federal de Procedimientos Civiles.

Caodigo Fiscal de la Federacién.
Cédigo Penal Federal.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley de Aeropuertos.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento del Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

Acuerdo por el que se establecen las normas que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal para la realizacion de Proyectos de Inversion.

Acuerdo por el que se expide el clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica Federal.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas de AICM.
No. Registro AICM-C0O-016-2007 Serie Documental IN03.05 Version: 1.0 Pagina 7



Grupo Aeroport uario ., ) . L, L
AI c M de la Ciudad de México Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de AICM.

Disposicién
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones de ahorro en la Administracion Piblica Federal.

Decreto Aprobatorio del Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal.

Normas para Construccidn de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

Plan Nacional de Desatrrollo.

Programa Sectorial de Comunicaciones y Transportes.

Reglas Generales de Operacion del Fondo Nacional de Desastres Naturales.

Convenio sobre Aviacion Civil Internacional (Chicago, 1944).

Normatividad Institucional del Grupo Aeroportuario de la Ciudad de México, S.A. de C.V.

Lineamientos que Regulan la Disposicion Contenida en el Articulo 38 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, Relativa a la Propuesta que Resulte Econémicamente mas Conveniente para el
Estado.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la participacién de los testigos sociales en las
contrataciones que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Puablica Federal para el control, la rendicion de cuentas e informes y la comprobacién del
manejo transparente de los recursos publicos federales otorgados a fideicomisos, mandatos o contratos
analogos.

Acuerdo por el que se dan a conocer los casos de excepcidon sobre el contenido nacional a requerir en los
procedimientos de contratacién de obras publicas para proyectos llave en mano o integrados mayores,
convocados bajo la cobertura de los capitulos de compras del sector publico contenidos en los tratados de
libre comercio.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion del requisito de contenido nacional en los
procedimientos de contratacion de obras publicas que celebren las dependencias y entidades de la
administracion publica federal.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la celebracion de Licitaciones Publicas Internacionales de
conformidad con los Tratados de Libre Comercio.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacién de las reservas contenidas en los capitulos de
compras del sector publico de los tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

Acuerdo que establece las disposiciones de ahorro en la Administracién Publica Federal para el Ejercicio
Fiscal 2002.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de comunicacion
electrénica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas que celebren las dependencias y
entidades de la Administracion Puablica Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la
misma via.

Acuerdo que establece la informacién relativa a los procedimientos de licitacién publica que las dependencias
y entidades de la administracién publica federal deberan remitir a la secretaria de contraloria y desarrollo
administrativo por transmisién electrénica o en medio magnético, asi como la documentacion que las mismas
podran requerir a los proveedores para que estos acrediten su personalidad en los procedimientos de licitacion
publica.

Oficio No. SP/100/Del 610 al 635/2004 de fecha, relativo a la informacion que debe remitirse al Sistema
Electrénico de Contrataciones Gubernamentales (COMPRANET).

Oficio - Circular No. SACN/300/247/2004 Fomento a la capacitacion y adiestramiento de los trabajadores de la
industria de la construccion.
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Disposicién
Oficio - Circular No. SP/100/0128/2004 para la aplicacion de criterios normativos en procedimientos
administrativos.

Oficio - Circular No. SACN/300/148/2003 Difusién de los lineamientos de la OCDE.

Oficio Circular No. 003/2002 Relativo a la Remisién por parte de los O.I.C. del Informe Mensual del Avance
Fisico-Financiero.

Oficio No. UNAOPSPF/309/AD/0377 al 397/2002 dirigido a los Oficiales Mayores de las dependencias de la
Administracion Publica Federal. Proporcionalidad de la pena convencional del incumplimiento de contratos.

Oficio No. 200/223/2001 Mediante el Cual se Informa de la Participacién de la Unidad en los Comités

Reglas para la aplicacion de las reservas de compra del Sector Publico Establecidas en el TLCA.

Oficio Circular mediante el cual se informa del procedimiento que debera observarse en la contratacion de
adquisiciones, arrendamientos, obra publica y servicios, en lo relativo a la acreditacién de los proveedores y
contratistas de encontrarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

Criterio Normativo: Contratos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas a precio alzado y
parte de los mixtos de la misma Naturaleza. Aspectos que tendran que considerarse para determinar
incrementos por trabajos extraordinarios y descuentos o deductivas en su medicién y pago.

Criterio Normativo: Contratos de Obras Pudblicas y Servicios Relacionados con las mismas, facultad
discrecional de las Dependencias y Entidades para determinarla.

Criterio Normativo: Ajuste de costos en moneda extranjera a los contratos a base de precios unitarios o la
parte de los mixtos en esta naturaleza.

Criterio Normativo: Ajuste de costos, Procedimiento Ill, proceso constructivo uniforme o repetitivo.

Criterio Normativo: Control de los Anticipos de obras publicas.

Criterio Normativo: Bitacora. Anotaciones diarias o periddicas y empleo de medios electrénicos.

Criterio Normativo: Estimaciones de obra, presentacion de estimaciones de convenios.

Criterio Normativo: Residencia de Obra, Vigilancia de los insumos reales contra los propuestos en los
procedimientos de contratacién de obras publicas.

Criterio Normativo: Sustitucion de la Garantia de cumplimiento.

Serén aplicables las demés disposiciones administrativas y complementarias tales como
Criterios, Oficios y Circulares que emitan en la materia la Secretaria de la Funcién Publica,
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes, asi como la Direccion General del AICM.
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1.4 GLOSARIO

Para los efectos del presente Manual, se entendera por:

AICM Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de
C.V.
COMITE Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con

las Mismas del AICM.

CONTRATO Acuerdo de voluntades para crear o transmitir derechos y
obligaciones en materia de obra publica o servicios
relacionados con las mismas, firmado de una parte por el
AICM vy por la otra, un contratista, y que conjuntamente
con las bases de licitacion, sus anexos y la bitacora de
las Obras, conforman los instrumentos que vinculan a las
partes en sus derechos y obligaciones.

CONVENIO Es el acuerdo de voluntades que modifica o extingue los
términos y condiciones establecidos en el contrato
original.

LOPSRM Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

oIC Organo Interno de Control en el AICM.

OBRAS Obras y/o servicios comprendidos dentro del articulo 3y 4

de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

Reglamento Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas. (RLOPSR).

SE Secretaria de Economia.

SFP Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Subcomité Subcomité Revisor de Bases.
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1.5. OBJETIVOS DEL COMITE

Coadyuvar a la determinacion de acciones necesarias para la optimizacion de los
programas Yy recursos presupuestarios destinados a las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas requeridos por el AICM, contribuyendo al cumplimiento de
las metas establecidas y a la observancia de la Ley de la materia y demas disposiciones
aplicables vigentes, ademas de dar solucion a las contingencias que se presenten en la
materia.

Procurar que la obtencién de la mejor calidad, servicio y precio en la ejecucion del
programa de obras se realice a través de los procedimientos de contratacion que efectue
AICM con toda transparencia y con la estricta aplicacion de la normatividad vigente.

Fomentar la transparencia en la asignacion de obras, determinando en forma colegiada la
solucion mas adecuada a cada uno de los asuntos que se le presenten a su consideracion
a fin de coadyuvar al cumplimiento de la normatividad en la materia.

Garantizar, a través de la emision y vigilancia de la aplicacion de las Politicas, Bases y

Lineamientos que faciliten la gestion de las licitaciones, de las adjudicaciones de obras y la
imparcialidad en la toma de decisiones hacia los contratistas y prestadores de servicios.

. INTEGRACION DEL COMITE

El Comité de Obras Publicas estara integrado por los servidores publicos siguientes:

1.1 TITULARES CON DERECHO A VOZ Y VOTO

Presidente Director General Adjunto de Operacion.
Secretario Ejecutivo Subdirector de Ingenieria.

Vocal Director General Adjunto de Administracion.

Vocal Director General Adjunto Comercial y de Servicios.
Vocal Gerente de Proyectos y Concursos.

Vocal Gerente de Ingenieria Civil.

Vocal Gerente de Ingenieria Electromecanica.
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1.2 TITULARES SIN DERECHO A VOTO, PERO CON VOZ

Asesor Servidor Publico designado por el Area Juridica.

Asesor Servidor Publico designado por el Organo Interno de
Control.

Asesor Servidor Publico designado por la Secretaria de la

Funcién Publica.

Invitados/Especialistas Personas o servidores publicos, convocados por el
Presidente del Comité, cuya intervencion se considere
necesaria, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos relacionados con los asuntos sometidos a

la consideracion del Comité.

Para la seleccion de los invitados o especialistas, se
tomara en cuenta las caracteristicas, magnitud,
complejidad, o especialidad técnica de las obras que se
pretendan contratar.

1.3 DESIGNACION DE SUPLENTES

a) Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto podran designar mediante escrito
dirigido al Secretario Ejecutivo, a sus respectivos suplentes, los que deberan contar
con un nivel jerarquico inmediato inferior y sélo podran participar en ausencia del
titular.

b) Los suplentes podran participar con voz y con voto en ausencia del Titular, asumiendo
las facultades, funciones y responsabilidades que a éste le correspondan.

c) La acreditacién de los suplentes tendra vigencia hasta en tanto no se revoque por
escrito.

1.4 RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES

a) Los servidores publicos que participen en calidad de suplentes, deberan tener pleno
conocimiento de los asuntos a tratar en la reunion, a fin de aportar soluciones y tomar
las decisiones que en su ambito de responsabilidad requiera llevar a cabo en beneficio
de la gestion administrativa de los asuntos presentados al Comité.
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b) Los asesores y los invitados que asistan para orientar o aclarar la informacion de los

asuntos a tratar, deberan firmar el acta de la reunibn como constancia de su
participacion.

c) La responsabilidad de cada integrante del Comité quedard limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada.

d) Las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no comprenden las
acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

e) El Comité no podra opinar sobre hechos consumados.

IV FUNCIONES DEL COMITE Y DE SUS INTEGRANTES

IV.1. FUNCIONES DEL COMITE EN PLENO

=Corresponde al Comité en Pleno

a) Coadyuvar al cumplimiento de la normatividad y reglamentacion aplicable a los
procesos de adjudicacion y de ejecucion de contratos de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

b) Adoptar criterios que promuevan la modernizacion y el desarrollo administrativo, la
descentralizacion de funciones y la efectiva delegacion de funciones.

c) Autorizar los supuestos no previstos en las Politicas, Bases y Lineamientos en materia
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para AICM.

d) Fomentar la transparencia en la asignacion de contratos de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como actuar con oportunidad y agilidad en todos los
asuntos que se sometan a su consideracion.

e) Proponer las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas, informandoles al Consejo de Administracion del AICM
asi como sus correspondientes modificaciones y actualizaciones para su inclusion en
las ya emitidas.

f) Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité, conforme a
la LOPSRM y su Reglamento.

g) Emitir opinion y autorizar los modelos de bases de licitacion y de contratos; asi como
los mecanismos y procedimientos internos en materia de obras.
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h) Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de obras publicas, asi como
aprobar y determinar su integracion, operacién y funcionamiento de los mismos, asi

como la forma y términos en que informaran al propio Comité.

i) Promover la integracion de grupos de trabajo para la atencidbn de asuntos que
requieran soluciones especificas, coordinando las acciones y atribuciones de estos
grupos, verificando que funcionen con apego a la normatividad vigente y para los fines
gue fueron creados.

j) Revisar los programas y presupuestos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

k) Promover la optimizacion y uso de los recursos financieros destinados a obras, a
través de transferencias presupuestales de las partidas que no seran ejercidas, para
su aprovechamiento en otros conceptos.

[) Aprobar el importe maximo para obras menores cuyo procedimiento de contratacion
sea mediante orden de trabajo.

m) Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento de contratacion, sobre la
procedencia de no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los
supuestos de excepcion previstos en el articulo 42 de la LOPSRM; sin embargo,
tratandose de las fracciones Il, IV y V de dicho articulo, s6lo se tomara conocimiento,
una vez que se concluya la contratacion respectiva.

n) Constatar el seguimiento de los acuerdos emanados del Comité y que los
compromisos adquiridos se cumplan oportunamente.

o) Evaluar el avance y cumplimiento de las metas programadas.

p) Propiciar la programacion oportuna de los procedimientos de licitacion, contratacion y
ejecucion de las obras.

q) Revisary analizar las actualizaciones de los programas y presupuestos de obras.
r) Difundir entre los miembros del Comité la normatividad vigente en la materia.
S) Revisar y analizar los informes trimestrales del Secretario Ejecutivo, relativos a:
e La referencia de las inconformidades recibidas, a fin de que el Comité cuente con
elementos para proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias que, en

su caso, estuvieran ocurriendo en las é&reas encargadas de realizar los
procedimientos de contratacion, con el propdsito de evitar que se susciten otras.
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e EIl estado que guarden los procedimientos de aplicacion de garantias por la
rescision de los contratos o por el no reintegro de los anticipos.

e Los resultados de la gestion del Comité.

e La contratacion de obras realizados por AICM, bajo los procedimientos de:
licitacion publica, asi como por invitacion a cuando menos tres personas y
adjudicacion directa.

t) Revisar el Programa Anual de Obra Publica elaborado por la Subdireccion de
Ingenieria, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

u) Invitar a sus sesiones a las distintas personas o servidores publicos que proporcionen
alguna informacién o aclarar alguna duda existente, respecto de los asuntos que se
sometan a su consideracion. Estas personas tendran derecho a voz pero no a voto.

v) La forma de entrega que se utilizar4 para hacer llegar a los integrantes e invitados la
orden del dia y los documentos correspondientes de cada reunion serd en forma
impresa.

w) Revisar y evaluar los informes referentes a los avances fisicos y financieros de los
contratos de obras, asi como de su conclusion y finiquito.

IV.2. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Los integrantes del Comité tendrén las siguientes funciones, las cuales seran de caracter
enunciativo y no limitativo:

=Corresponde al Presidente

a) Autorizar las 6rdenes del dia que corresponda tanto a las Sesiones Ordinarias como a
las Extraordinarias.

b) Presidir las sesiones del Comité, asi como convocar a sus miembros cuando sea
necesario.

c) Coordinar y dirigir el desarrollo de las sesiones del Comité, procurando asegurar la
participacion activa de todos los miembros.

d) Hacer del conocimiento del Comité, las modificaciones o implantacion de nuevos
sistemas y procedimientos de contratacion.
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e) Hacer del conocimiento del Comité, las politicas, acuerdos y disposiciones en general,
gue en materia de obras se determinen.

f) Establecer junto con el secretario ejecutivo la calendarizacion de las sesiones
ordinarias.

g) Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias, éstas Ultimas salvo casos
debidamente justificados.

h) Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en cada una de las
sesiones.

i) Cuando en alguna Sesién Ordinaria o Extraordinaria exista empate en las votaciones,
debera emitir su voto de calidad.

j) Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiese asistido y los listados de casos
dictaminados a incluirse en los informes trimestrales al Comité.

k) Proponer a la SFP, los casos o situaciones que no se encuentren previstos en la Ley.
0 en las normas y lineamientos establecidos.

l) Autorizar y resolver los demas asuntos que se presenten a su consideracion, en razén
de la participacion dentro del Comité.

~Corresponde al Secretario Ejecutivo

a) Elaborar y expedir las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que
se trataran, incluyendo los soportes documentales necesarios.

b) Recibir la informacion de las diferentes areas, analizarla, seleccionarla e integrarla a
la Orden del Dia.

c) Integrar la carpeta de cada sesion y enviarla a los integrantes del Comité, en forma
impresa, con una anticipacion de 2 dias habiles para sesiones ordinarias y un minimo
de un dia habil para las extraordinarias, en caso de inobservancia en los plazos la
sesion no podré llevarse a cabo.

d) Remitir a los miembros e invitados del Comité, para la sesion correspondiente, la
invitacion, orden del dia y carpeta de documentacion, en forma impresa.

e) Pasar lista de asistencia y verificar que exista el Qudérum necesario para declarar
valida la sesion.

f) Determinar y someter a consideracion del pleno, los montos maximos de adjudicacion
directa y los de invitacibn a cuando menos tres personas, de las obras publicas y
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servicios relacionados con las mismas, con base en el volumen anual de obra publica
presupuestada y los rangos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion para cada ejercicio.

g) Elaborar y acordar con el Presidente del Comité el calendario de las sesiones
ordinarias, el cual se sometera en la primera reunién del ejercicio anual.

h) Sefnalar en el listado de casos, el dictamen de cada asunto que se someta a
consideracion del Comité.

i) Cuidar que los acuerdos tomados por los miembros del Comité se asienten
correctamente y elaborar las actas de las sesiones del Comité recabando la firma de
sus asistentes.

j) Recabar las firmas de los acuerdos tomados mismos que deberan ser elaborados en
los formatos especificos.

k) Dar seguimiento a todos y cada uno de los acuerdos del Comité.

[) Vigilar que el archivo de actas y documentos analizados en las sesiones se
encuentren integrados con los originales y se mantengan completos y actualizados,
en condiciones para verificacién y consulta. Asimismo, cuidard su conservacion por el
tiempo minimo que marca la Ley.

m) Organizar sesiones previas con las areas que tengan asuntos para someterlos a la
autorizacion del Comité, sobre casos de excepcion o de emergencia segun la Ley.

n) Presentar al Comité para su autorizacion, el Programa Anual de Obras de AICM.

0) Presentar el informe trimestral de la conclusién de los asuntos dictaminados conforme
lo establece la Ley, asi como la referencia de las inconformidades recibidas, el estado
gue guardan los procedimientos de aplicacion de garantias por la rescisién de los
contratos o por el no reintegro de anticipos, asi como los resultados de la gestién del
Comité y de la contratacion de las Obras realizadas en la Entidad.

p) Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deba decidirse en cada una de las
sesiones.

gq) Gestionar en forma agil y oportuna, a solicitud del Comité, el trdmite de asuntos ante
las diferentes instancias normativas externas.

r) Podré designar un Secretario Técnico quien lo auxiliard en sus funciones.
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=Corresponde a los Vocales

a)

b)

)

h)

)

Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de asuntos que se deban someter a la
consideracion del Comité.

Recibir y analizar el orden del dia, la carpeta y la documentacién de los asuntos a
tratar enviada por el Secretario Ejecutivo en forma impresa, para cada una de las
sesiones a que sea convocado.

Asistir puntualmente en el lugar y hora sefialados, para cada una de las sesiones del
Comite.

Emitir su opinién y voto sobre cada uno de los asuntos sometidos a consideracion del
Comité.

Proporcionar toda informacion que tenga a su alcance para propiciar una mejor toma
de decisiones.

Proponer al pleno del Comité acciones y estrategias que permitan mejorar su
funcionamiento.

Suscribir el o los acuerdos de casos dictaminados en cada sesion y el acta de la
sesion inmediata anterior, en el caso que hubiera asistido.

Cumplir todos los compromisos adoptados en el pleno del Comité.
Presentar al Presidente del Comité los nombramientos de su suplente a las sesiones
del Comité y en su caso, de las justificaciones por excepcion y emision de nuevo

nombramiento de suplente.

Informar al Comité sobre las irregularidades y problemas que se detecten, en los
procesos de contratacion y ejecucion de obras y servicios.

=Corresponde a los Asesores

a)

b)

c)

Recibir y analizar el orden del dia, la carpeta y la documentacién de los asuntos a
tratar enviada por el Secretario Ejecutivo en forma impresa, para cada una de las
sesiones a que sea convocado.

Asistir puntualmente en el lugar y hora sefalados, para cada una de las sesiones del
Comité.

Asesorar al Comité en los siguientes aspectos: interpretacion y aplicacion de la
normatividad, sistemas, procedimientos, formatos e instructivos que emitan las
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diversas dependencias de la Administracion Publica Federal, con respecto a las
obras, asi como brindar orientacion desde el punto de vista juridico.

d) Proporcionar la informacion que considere importante, al pleno del Comité.

e) Emitir su opinion motivada y fundada, sin derecho a voto, sobre los diversos asuntos
ventilados en el seno del Comité de acuerdo con las facultades que tenga conferidas,
haciendo las observaciones y aclaraciones que juzgue pertinentes.

f) Informar al Comité de los problemas relevantes que se observen en las revisiones,
tratando de evitar su recurrencia.

g) Promover las acciones que estime convenientes para mejorar los procesos de la
contratacién y ejecucion de obras.

=Corresponde a los Invitados/especialistas

a) Recibir y analizar el orden del dia, la carpeta y la documentacion de los asuntos a
tratar enviada por el Secretario Ejecutivo en forma impresa, para cada una de las
sesiones a que sea convocado.

b) Asistir puntualmente en el lugar y hora sefialados, para cada una de las sesiones del
Comite.

c) Unicamente tendran participacion, sin derecho a voto, en los casos en que el
Secretario Ejecutivo considere necesaria su intervencion, para aclarar aspectos
técnicos o administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion
del Comité.

d) Asesorar al Comité en cuestiones técnicas propias del area de su competencia.

e) Mantener completa discrecion y confidencialidad respecto de los asuntos tratados en
el Comité.

V. OPERACION DEL COMITE
Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

a) Ordinarias, por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a tratar, en
cuyo caso debera darse aviso oportunamente a los miembros del Comité. Solo en
casos debidamente justificados se podran realizar sesiones extraordinarias.

b) En la primera reuniobn de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracion del
Comité el calendario de sesiones ordinarias; el presupuesto autorizado para realizar
obras publicas y servicios y los montos maximos a que alude el Articulo 43 de la Ley.
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c) El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada reunion, se
entregaran a los integrantes del Comité en forma impresa, cuando menos con dos
dias habiles de anticipacion para sesiones ordinarias y con un dia habil para las
extraordinarias. En caso de inobservancia a dichos plazos, la sesion no podra llevarse
a cabo.

d) Se llevardn a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros
con derecho a voto.

e) En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las sesiones no podran
llevarse a cabo, en cuyo caso deberan reprogramarse y efectuarse en un plazo no
mayor a cinco dias habiles.

f) Invariablemente se incluird en el orden del dia de la sesion ordinaria, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En
el punto correspondiente a asuntos generales, s6lo podran incluirse asuntos de
caracter informativo.

g) El orden del dia de las sesiones extraordinarias no incluira la presentacion de actas, el
seguimiento de acuerdos, ni de asuntos generales.

h) Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité deberan presentarse a
través de un documento, que invariablemente debera contener los datos siguientes:

e La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, o bien, la
descripcion genérica de la obra que se pretendan realizar y su monto estimado
principalmente.

e La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion de conformidad con lo establecido por la Ley.

e La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto,
dentro de la cual se considerara la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestaria, o bien el seflalamiento de que la adjudicacion o contratacion
guedara condicionada a la existencia de la misma y la existencia del proyecto
ejecutivo.

e El formato debera estar firmado por el Secretario Ejecutivo, responsabilizandose
de que la informacion contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por
las areas respectivas.

e Las especificaciones técnicas y justificaciones seran firmadas por el titular del
area responsable del asunto que se someta a consideracion del Comité.
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i) Se votaran todos los asuntos sometidos a consideracion del Comité y las decisiones
se tomaran por mayoria de votos, considerando las siguientes definiciones:

e Unanimidad: la votacion favorables o desfavorable de todos los miembros
presentes con derecho a voto.

e Mayoria de votos: la votacion favorable o desfavorable de la mitad mas uno de los
miembros presentes con derecho a voto.

e El Presidente tendra derecho a voz y voto, y en caso de empate €l o su suplente
tendra el voto de calidad para tomar la determinacion correspondiente; el
Secretario Ejecutivo y los Vocales tendran derecho a voz y voto; los Asesores e
Invitados/especialistas, en su caso, sélo tendrian derecho a voz.

e En el Acta de la Sesidn debera indicarse quien emite el voto y el sentido de éste,
excepto en los casos en que la decisién sea unanime.

j) Las resoluciones con respecto a los asuntos tratados, tendran el caracter de acuerdo
y seran irrevocables, so6lo mediante nueva resolucién del propio Comité se podra
suspender, modificar o cancelar su contenido y efectos.

k) De cada reunion se levantara acta que sera firmada por todos los que hubieran
asistido a ella, misma que se aprobara a mas tardar en la reunién ordinaria inmediata
posterior. En dicha acta se debera sefialar el sentido del acuerdo tomado por los
miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes de cada caso. Los
asesores y los invitados firmarén el acta como constancia de su participacion.

[) Las Sesiones se llevaran a cabo de la siguiente forma:

e Previo al inicio de la Sesién, los miembros del Comité se registraran en la lista de
asistencia que se elabore para tal fin.

e El Secretario Ejecutivo verificara la lista de asistencia e informara al presidente si
existe quorum para sesionar. El Presidente declarara formalmente si procede o se
cancela la Sesion.

e El Presidente del Comité o su suplente, someterd a consideraciéon de los
miembros el Acta de la Sesion anterior, de no haber observaciones se procedera
a declararla aprobada, de haberlas, pedira al Secretario Ejecutivo se tome nota de
las observaciones para que se efectien las precisiones o adiciones
correspondientes, las cuales se integraran al Acta de la Sesién en curso.

e El Presidente del Comité o su suplente, procederd a exponer Unicamente los
asuntos considerados en el orden del dia; cada asunto se tratard en forma
individual y sera objeto de analisis, evaluacion, deliberacion y resolucion.
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e El Presidente del Comité o su suplente, sera el Unico facultado para ceder, limitar
o suspender el uso de la palabra y procurara, en todo momento, que la exposicion
de los puntos de vista sea seria, responsable y congruente con el asunto en
analisis; asimismo, tendrda la facultad de compilar, resumir, sintetizar y precisar las
propuestas de acuerdo correspondientes.

e El Secretario Ejecutivo vigilara que se registren claramente en el Acta
correspondiente, todos y cada uno de los acuerdos vertidos en torno a los asuntos
tratados por el Comité en las Sesiones.

e El Presidente del Comité o su suplente, debera someter a votacion la propuesta
de cada caso y procedera a cuantificar los votos, en contra y las abstenciones,
para determinar la resolucion del asunto.

e Desahogado el orden del dia y registrados los hechos, opiniones y resoluciones,
se preguntara a los miembros del Comité si existe algun asunto general que se
estime necesario o conveniente informar, de haberlo, se proceder4d a su
desahogo, en caso contrario se procedera a declarar formalmente terminada la
Sesion, precisando, para efectos del registro en el Acta, la hora en que se
concluye.

e El Secretario Ejecutivo elaborara el proyecto de Acta de cada Sesidn, misma que
se enviara a los miembros del Comité a mas tardar en quince dias naturales
posteriores a la fecha de su celebracion; los integrantes del Comité, en un plazo
no mayor a tres dias habiles, haran llegar al Secretario Ejecutivo sus comentarios
y observaciones al respecto, para que se inserten en dicha Acta.

vl. INFORMES DEL COMITE

El informe trimestral de la conclusién de los asuntos dictaminados conforme lo establece
el articulo 16 del Reglamento, incluyendo las licitaciones publicas, asi como los resultados
generales de las adjudicaciones de obra y realizacion de servicios, se presentara por el
Secretario Ejecutivo, el cual contendra como minimo los aspectos referentes a:

a) Con el apoyo del Asesor Juridico, la referencia de las inconformidades recibidas, a fin
de que el Comité cuente con elementos para proponer medidas tendientes a subsanar
las deficiencias que, en su caso, estuvieren ocurriendo en las areas encargadas de
realizar los procedimientos de contratacion, con el propésito de evitar se susciten
otras. Para ello, sera necesario precisar el acto en contra del cual se presenta la
inconformidad, las areas involucradas, los motivos que la generaron, y el sentido de la
resolucion.
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b) El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de las garantias por la
rescision de los contratos o por el no reintegro de anticipos.

c) Los resultados de la gestion del Comité y de la contratacidén de obras realizadas por el
AICM.

La presentacion de asuntos que deban someterse a la consideracion de los miembros del
Comité, deberan considerar lo siguiente:

e Los asuntos que deban ser objeto de la consideracion y resolucion del Comité se
presentaran por conducto del secretario Ejecutivo.

e Los asuntos se presentaran a la consideracion y resolucion del Comité en estricto
apego al orden del dia autorizado.

e Los asuntos que requieran de la consideracion y resolucién del Comité se
remitiran al Secretario Ejecutivo cuando menos con diez dias habiles de
anticipacion a la fecha en que hara de celebrarse la Sesion ordinaria y en caso de
ser extraordinaria con cinco dias habiles de anticipacion.

e Las especificaciones y justificaciones técnicas y economicas, deberdn ser
firmadas por el Titular del Area Responsable del asunto que se someta a la
consideracion del Comité.

VIL. TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras
Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas para Aeropuerto internacional de la
Ciudad de México, S.A. de C.V., una vez aprobado por el Comité de Obras Publicas del
AICM, entrara en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacion en la pagina de
Internet del AICM.

SEGUNDO.- Queda sin efecto el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité
de Obras Pdulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas para Aeropuerto
Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V., de fecha 9 de Diciembre de 2003.
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