1: Inicio de Sesion

Para poder ingresar a facturar, es necesario iniciar sesion, para esto se deben ingresar los datos de
acceso en el siguiente formulario:

AICM NACIONAL T1/T2
Portal autoservicio

Inicio de sesion

Recordarme Aceptar «

Crear una cuenta nueva

1. 1 Registro de nueva cuenta

En caso de que no se cuente con una cuenta dentro del portal de autoservicio, es necesario
registrar una nueva cuenta:

Recordarme Aceptar
@ Crear una cuenta nueva




1.2 Llenar datos de registro de nueva cuenta.
Es necesario capturar los datos para el registro de una nueva cuenta:

Crear una cuenta nueva T

Mombre del usvario
Nombre(s)
Apellido paterno

Apellido materno

Login del usuario

Login j
Contrasena .
Capturar
Contrasena [ >_ § Y
. Informacion
Confirme su contrasefia

Email de contacto

Emiil D]
Recuperacién de contrasena
Elige una ¥

Respuesta a la pregunta

Regresar al inicio

1.3 Recuperacion de datos de acceso
En caso que no se recuerden los datos de acceso se podra hacer click en la siguiente vinculo para
recuperar la informacidn:



Portal autoservicio

Inicic de sesidn
Login
Password

Recordarme Aceptar

Olvidé mi contrasefia Crear una cuenta nueva Recu pe raCiO,n de

-~ Contrasefa

Posteriormente, es necesario insertar los datos de acceso a la cuenta para poder recuperarla, ya
sea el correo electrénico asociado a la cuenta o el login:

Portal autoservicio

Recuperar contrasefia

L] **-:*l i




Posteriormente, se solicitara la respuesta a la pregunta de recuperacidn que se ingreso al dar de
alta la cuenta:

Recuperar contrasefia

Cudl es tu color favorito?

azull -

Regresar al inicio

Una vez se haya validado la respuesta aparecera el siguiente mensaje en pantalla y se enviara un
correo con los nuevos datos de acceso al correo electrdnico asociado a la cuenta:

Portal autoservicio

Recuperar contrasefia

Su contrasefia ha sido reestablecida y se ha enviado un
correo electronico con los datos para que pueda hacer
inicio de sesion a la cuenta de correo con la que se
registra.

Regresar a pantalla de inicio de sesién



2. Actualizar datos fiscales
Para actualizar datos fiscales se debera acceder al apartado correspondiente:

I Inicio

A Mi perfil

f Facturar ticket

Mis comprobantes

Informacién fiscal
RFC

Nombre o razén social

email Facturacién

Domicilio
Calle

Nim.
exterior

Colonia

Municipio

Estado

AICM NACIONAL

Bienvenido

Agregar Informacion
Flscal

AICM NACIONAL T1/T2 Portal autoservicio

Num. Reg. Id. Trib. Solo para ciudadanos no mexicanos

Confirme email facturacién

Nim. Codige
interior Postal

Localidad

Pais



Nota: Es necesario revisar a detalle la informacidn fiscal que se esta proporcionando.

3. Facturar ticket

Una vez se tenga informacion fiscal registrada, se procedera a facturar un ticket:

# Inicio
B4 Mi perfil

¥ Facturar ticket

Mis comprobantes

En caso de que se cuente con mas de una razén social asociada a la cuenta, se procedera a
seleccionar la razén social a facturar:

Listado de razones sociales registradas a tu cuenta

Buscar por RFC: Buscar |Se mostrardn Unicamente los dltimos 30 registros

AMC9009136Q1
OMAR PRUEEA

PORFIRIO DIAZ 12
0, ECATEPEC DE MORELOS, 55263, MéXICO

RCO150507EN3
RICARDO CHAVEZ

MEXICO
LA COLMENA, VENUSTIANO CARRANZA, 15620, CIUDAD DE MéXICO



Se deberdan capturar los datos de la transaccién:

Datos de la transaccion

Teclee aqui la informacion de su ticket de compra para obtener la factura

Sucursal Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, 5.A. de CW ¥
NUMERO \ Fieket
numero_ticket
DE TICKET
({BOLETO
TOTAL

total

Si los datos son correctos, se procederan a capturar los datos adicionales fiscales correspondientes
a la version 3.3:



Condiciones de pago y datos del encabezado

Método de pago PUE |Tnansferenr_'|a slectronics defondos ¥ ‘
Uso de CFDi ‘Adqu'lsir_io'n de mercancias v ‘
Conceptos
#  CveProdServ Cantidad Unidad Descripdidn P.U. Importe Descuento
Num.ldent.
1 78111807 1 E43 Estacionamiento de autos 37.93 37.93 0.00
1 Servidio
Subtotal 37.93
Descuento

Impuestos retenidos

@
=] B

Impuestos trasladados 0

Total

E

.00

Para concluir el proceso hacer click en el botdn continuar. Una vez haciendo click en el botdn se
procederd a facturar el ticket.
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