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INTRODUCCION

El Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México ha tenido diferentes denominaciones en el transcurso de éus mas de 50 afios
oficiales de operacion, identificandosele como Puerto Aéreo Central de la Ciudad de México, Aeropuerto Central de la Ciudad de
México, Aeropuerto de México, Aeropuerto Benito Judrez y el actual, Aeropuerto Internacional Benito Juarez Ciudad de México
(AIBJCM).

Fue en el afio de 1910 cuando se empiezan a utilizar los despoblados lianos de Balbuena primeramente por Alberto Braniff para
realizar sus vuelos, siendo el primero el 8 de enero de 1910. También el Presidente Constitucional de los Estados Unidos
Mexicanos, Don Francisco |. Madero realizé un vuelo en dichos llanos el 30 de noviembre de 1911.

La primera decision de crear una instalacion aeroportuaria en el pais y en Distrito Federal fue tomada el 5 de febrero de 1915 por
Don Venustiano Carranza, al crear la aviacion militar ocupando parte de los llanos de Balbuena.

La necesidad de ir normando las actividades de aviacion civil ocasion6é que en el afio de 1920 se creara la seccién técnica de
navegacion aérea, como dependencia de la Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas (SCOP), esta seccion alcanzoé el 1 de
julio de 1928, por acuerdo presidencial, la denominacién de Departamento de Aeronautica Civil.

La Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas otorgd el 12 de julio de 1921 la primera concesion para el transporte aéreo de
pasajeros, correo y exprés a la Compafia Mexicana de Transportacion Aérea (mexicana). Si bien la primera reglamentacién
establecia que seria el entonces SCOP la que proporcionara los campos de aterrizaje, la falta de recursos del gobierno federal lo
imposibilitd, por lo que en algunos casos cada empresa aérea se encargd de la preparacion de los campos de aterrizaje en las
plazas a las que servian y en otras se conté con los apoyos de los gobiernos estatales y municipales para poder realizar las
operaciones aéreas.

En el afioc 1928 se inicié la construccion de la primera terminal para la aviacion civil; el “Puerto Aéreo Central’ en las afueras de la
ciudad, en el mes de febrero de 1929 la nueva terminal empieza a proporcionar normalmente los servicios, y hasta fines de ese afo
oficialmente entra en operacion.

En 1936, a raiz de las adiciones realizadas a las leyes de Secretarias y Departamentos de Estado y de Vias Generales de
Comunicacién y Medios de Transporte, se le faculta a la SCOP para concesionar, regularizar e inspeccionar los puertos aéreos y
otorgar concesiones para la radiodifusién, manteniendo la vigilancia respectiva.

En 1939 se inauguré el puerto Aéreo Central de la Ciudad de México, construido por la SCOP con la participaciéon de Mexicana, que
fue destinado a la aviacion civil, sin embargo, desde esas fechas la ampliaciéon y remodelaciéon ha sido permanente.

COORDINACION DE ARCHIVOS DE AICM Y SACM
Capitan Carlos Ledn S/No. Col. Pefidn de los Bafios, Alcaldia Venustiano Carranza C.P. 15620 Ciudad de México, www.aicm.com.mx Tel. 2482-2424/2400




Direccién de Administracién
Subdireccién de Sistemas

Avropuerte internacronsl o . .
Al(_:M e 1o Stadili S¢ sncotes Gerencia de Organizacién y Procesos

El 6 de julio de 1943 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el decreto que declara internacional, para efectos de
entrada y salida de aviones y pasajeros, al Puerto Aéreo Central de la Ciudad de México.

En 1949 por decreto presidencial, se reestructuré totalmente el libro IV de la Ley de Vias Generales de Comunicacion,
estableciendose un mayor ajuste entre la comunicacién aerondautica nacional e internacional de servicios publicos y privados y las
necesidades del pais.

La fecha de 19 de noviembre de 1952 en que se conmemora como aniversario del aeropuerto corresponde a la inauguracién oficial
de la ampliacién iniciada en 1949 que incluyé la construccién de la pista 05D-23I, la nueva plataforma, el nuevo edificio terminal, su
torre de control y el edificio para autoridades de la terminal aérea, el cual entr6 en servicio total hasta el 1 de julio de 1954 ya que fue
necesario dotarlo de todos los equipos y sistemas para operarlo.

El despegue de las actividades de aviacion civil en todo el pais hace necesario que el Departamento de Aeronautica Civil se
convierta el 6 de agosto de 1952 en la Direccién de Aeronautica Civil, a fin de dotarlo de mayores responsabilidades.

El 2 de diciembre de 1963 el Secretario de Comunicaciones y Transportes, Walter Buchanan, dicté un acuerdo que lo denominaba
oficialmente “Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México”, como ya se le conocia desde hacia algunos afios. El desarrollo de
las aeronaves, de la navegacion aérea y de los servicios auxiliares y complementarios habia ganado a la infraestructura existente en
el pais para la aviacion, existiendo aeropuertos privados como publicos. Esta situacion hizo crisis en 1964 cuando fue necesario
cerrar varios aeropuertos por peligrosos.

Ante esta situacion el Gobierno Federal tomé una serie de decisiones para solucionar el problema de fondo y crear los medios
necesarios que garantizaran el desarrollo de la actividad y la inversién requerida para consolidarla, por lo que se pusieron en marcha
varios programas, entre ellos el Plan Nacional de Aeropuertos que preveia la creacién de la Direccion General de Aeropuertos en la
Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas. Sus responsabilidades asignadas fueron planear, construir y equipar todos los
aeropuertos de la Republica. Dentro de este fortalecimiento y apoyo a la aviacion el 12 de junio de 1965 el Diario Oficial de la
Federacion publicé el decreto constitutivo del organismo publico descentralizado Aeropuertos y Servicios Auxiliares, que desde
entonces conocemos por sus siglas de ASA, asignandosele la responsabilidad de operar, administrar y conservar todos los
aeropuertos civiles de la Republica los cuales pasaban a formar parte de su patrimonio, ya que todos los que no eran federales
habian sido adquiridos previamente por el Gobierno de la Republica.

Dentro del patrimonio de ASA fue incluido el Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México junto con 33 mas de todo el pais los
cuales proporcionaban primordialmente los servicios de aterrizaje y despegue de aviones. Al iniciarse la reorganizacion e
integracion del sector paraestatal del Gobierno Federal para proporcionar mejores servicios y evitar duplicidades, el 4 de julio de
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1978 ASA fusiona a la empresa de Combustibles de Aviacion S. A., permitiendo, ademas, el poder suministrar combustibles y
lubricantes a las aeronaves. En 1980 se fusionan con ASA las instalaciones de servicio de combustible que utilizaba la compaiiia

American Airlines y la empresa Distribuidora de gas Avién que operaba en 11 aeropuertos del Sureste, ademas de los servicios de
rampa proporcionados en todos los aeropuertos

El 28 de diciembre de 1982, como resultado de las modificaciones operadas a la Ley Orgénica de la Administraciéon Publica Federal,
se suprime la Secretaria de Asentamientos Humanos y Obras Publicas (SAHOP), y se incorporaron a la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes (SCT) las areas de infraestructura que pertenecian a dicha dependencia y, por ende, las funciones
relativas a la construccion, reconstruccién y conservacion de las obras requeridas para el funcionamiento de los medios de
transporte terrestre, aéreo y maritimo, convirtiendo a la Secretaria de Comunicaciones y Transportes en la responsable de planear y
conducir el desarrollo integral de los servicios de transporte.

Con apego a las normas de racionalizacion, a los lineamientos y politicas de modernizacion del Sector Publico, el 28 de diciembre de
1988 la Secretaria de Programacion y Presupuesto (SPP) dictaminé la estructura organica béasica de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes y se elimina de la estructura de dicha Secretaria entre otras la Direccion General de Aeropuertos
transfiriendo su funcién al organismo Aeropuertos y Servicios Auxiliares.

En 1989 la SCT integra las funciones y personal de la Direccion General de Aeropuertos a la estructura de ASA fusionandose con la
existente Subdireccién de Construccién y Conservacién ampliando con ello sus funciones a las de construccién de conservacion de
pistas, plataformas, estacionamientos, hangares y edificios terminales en los hasta ese entonces 57 aeropuertos y 2 estaciones de
servicios que conformaban su patrimonio. También ASA asume la coordinacién de los organismos desconcentrados SENEAM
(Servicios a la Navegacioén en el Espacio Aéreo Mexicano) y TAF (Transporte Aéreo Federal).

En todo este tiempo el AICM era una Gerencia General dentro de la estructura de ASA, sin tener una personalidad juridica propia y
su régimen laboral fue dentro del apartado “B” de la Ley Federal del Trabajo. Como parte del programa de reestructuracién de la red
aeroportuaria nacional, que consideré el concesionar a la iniciativa privada 35 de las 60 terminales del pais, el 1° de noviembre de
1998 el AICM se desincorporé de la red ASA para conformar el Grupo Aeroportuario de la Ciudad de México, que consistia de tres
empresas: Aeropuerto Internacional de la ciudad de México, S.A. de C.V., Servicios Aeroportuarios de la ciudad de México, S.A. de
C.V. y Grupo Aeroportuario de la Ciudad de México, S.A. de C.V,, todas ellas entidades que operan en calidad de empresas de
participacién estatal mayoritaria, y que originalmente operaban el aeropuerto en espera de su privatizacion. A partir de la
reestructuracion de la red aeroportuaria nacional en 1998, y habiéndose creado los Grupos Aeroportuarios, el personal que labora en
las empresas del grupo pasé al régimen del apartado “A” de la Ley Federal de Trabajo, teniendo presupuesto, personalidad juridica y
estructura organica propias, desde entonces se designan Directores Generales.
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Al irse diluyendo en el tiempo el proceso de privatizacion se tomé la decisién de optar por la ampliacién de la terminal aérea en lugar
de construir el nuevo Aeropuerto. El programa de ampliaciéon y remodelacién del Aeropuerto a su maxima capacidad incluia la
construccion de una nueva Terminal para pasajeros, instalacion que permitiria al Aeropuerto incrementar su capacidad de atencién
de 24 a mas de 32 millones de pasajeros nacionales e internacionales con un estimado del 43% de las operaciones aéreas del
Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, esta situacion vislumbré la necesidad de realizar pequefios ajustes a la estructura

organica, dichos ajustes consistieron principalmente, en precisar y delimitar funciones, eliminar algunas duplicidades y fortalecer la
Terminal 2 con un puesto de mando.

Con fecha 29 de abril de 2014, la Asamblea General Extraordinaria y Ordinaria de Accionistas del GACM acordé entre otros asuntos,
reformar los estatutos sociales de la entidad GACM a fin de que se encargue de llevar a cabo la planeacion, disefio, construccion y
puesta en operacién de la infraestructura Aeroportuaria del Valle de México; desligandose de AICM y SACM, por lo que con base en
dicho acuerdo, el 4 de julio de 2014 en la Primera Sesién Ordinaria del Consejo de Administracién de GACM aprobaron entre otros
puntos: La designacion de un Director General; el presupuesto de GACM para 2014; la estructura organica y ocupacional y los
tabuladores de sueldos de GACM, asi como el Manual General de Organizacion y la instruccion al Director General para que realice
los tramites necesarios

para su registro ante la SHCP y la SFP.

El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.
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OBJETIVO

Para el Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A. de
C.V su objetivo primordial es el de promover y acrecentar procesos eficaces y eficientes de operacion, gestién y apoyo para brindar
un servicio de calidad y efectivo a los usuarios, clientes y publico en general, asi como; en materia de archivos dar cumplimiento a lo
que establece la Ley General de Archivos en su articulo 2°.

Que es el promover el uso, métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la
organizacion, conservacioén, disponibilidad, integridad y localizacién expedita, de los documentos de archivo que poseen los sujetos
obligados, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestion gubernamental y el avance
interinstitucional. En continuidad en ese tenor de ideas el presente Catalogo de Disposicién Documental es uno de los instrumentos
archivisticos de control con el que se identifican las caracteristicas de las series documentales en base a las atribuciones y funciones
de AICM y SACM, cuenta con un registro sistematico que establece los valores documentales, los plazos de conservacién, vigencia
documental para determinar los criterios de destino final, con el propdsito de asegurar la preservacién y disponibilidad inmediata de
la informacién en el momento que sea requerida.

(<3}
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de la C vided 66 Mérce

AMBITO DE APLICACION

La normatividad, lineamientos y criterios contenidos en el presente documento, referente a la organizacién, conservacion,
administracion y preservacion de los archivos seran aplicables a todas las Unidades Administrativas del Aeropuerto Internacional de
la Ciudad de México, S.A. de C.V. y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A. de C.V, los cuales deberan observar en
todo momento los principios de Conservacion, Procedencia, Integridad y Disponibilidad que en materia archivistica sefiala el Articulo

1y 5 de la Ley General de Archivos.

~
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MARCO LEGAL

- Constitucion Politica de los E§tados Unidos Mexicanos
Diario Oficial del Federacién Ultima reforma del 27-08-2018.

- Ley Organica de la Administracion Publica Federal
Diario Oficial de la Federacion Ultima reforma del 09-11-2018.

- Ley Federal de las Entidades Paraestatales
Diario Oficial de la Federacién Ultima reforma del 15-06-2018.

- Ley de Aeropuertos )
Diario Oficial de la Federacion Ultima reforma del 18-06-2018.

- Reglamento de Aeropuertos
Diario Oficial de la Federacién Ultima reforma del 21-06-2018.

- Manual General de Organizacién del Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. y Servicios
Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A. de C.V.
Diario Oficial de la Federacién Ultima reforma del 15-05-2015.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Diario Oficial de la Federacién Ultima reforma del 04-05-2015.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Diario Oficial de la Federacién Ultima reforma del 27-01-2017.

- Ley General de Proteccion de datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
Diario Oficial de la Federacién Ultima reforma del 26-01-2017.

- Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion
Diario Oficial de la Federacién Ultima reforma del 18-07-2016.

- Ley Federal de Archivos /
Diario Oficial de la Federaciéon Ultima reforma del 15-06-2018. /
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Reglamento de la Ley Federal de Archivos
Diario Oficial de la Federacion de fecha 13-05-2014

Reglamento de la Ley federal de Entidades Paraestatales.
Diario Oficial de la Federacion de fecha 23-11-2010.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacién del 15-06-2018.

Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal.
Diario Oficial de la Federacion del 03-07-2015.

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de Documentos.
Diario Oficial de la Federacién del 03-07-2015.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la Administracién
Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de Transparencia y de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion del 27-07-2011.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.
Diario Oficial de la Federacion del 15-07-2017.

O
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METODOLOGIA DE LA ELABORACIéN

El procedimiento de elaboracién y aplicacion del Catéalogo de Disposiciéon Documental, se llevé a cabo en apego' al Instructivo para la
elaboracién del Catalogo de disposicién documental.

Es decir; se realizaron las cuatro etapas: Identificacion, Valoracion, Regulacién y Control que en su conjunto permitiran la integracién
de éste instrumento normativo para el manejo de la documentacién y su correcta disposicion y accesibilidad en el Aeropuerto
Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. (AICM) y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A. de C.V. (SACM).

Identificacion

Para la etapa de identificacién, que consiste en identificar las caracteristicas de las series documentales con base a las atribuciones
y funciones del Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. (AICM) y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de
México, S.A. de C.V. (SACM), se realizaron una serie de trabajos en el marco del programa de fortalecimiento del Sistema de
Archivos del Gobierno Federal.

A continuacién, se describen las acciones que se llevaron a cabo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

1- Como primer paso el 28 de julio de 2016 recibimos la aprobacién de nuestro arbol de procesos de parte de la
de la Funcién Publica a efecto de que se lleve a cabo la vinculacién de los procesos
institucionales a la estructura archivistica. Anexo 1

2- En base a asesorias recibidas por parte del Archivo General de la Nacién se dio inicio al Proyecto de Cuadro, presentandolo
el 30 de septiembre de 2016 en forma impresa y cd. En febrero de 2017 nos informan que no cumple con las
especificaciones normativas, Anexo 2

3- A partir del 8 de marzo de 2017, se iniciaron los trabajos en conjunto con el grupo sectorial cuyo representante es el Lic.
Roberto Loyo Céardenas, - Director de Proyectos de Calidad y Coordinador de Archivos de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes (SCT), para recibir asesoria archivistica de parte del Archivo General de la Nacién, para poder subsanar las
anomalias encontradas en la revision del ultimo Proyecto de Cuadro.
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4- Se obtuvo respuesta con fecha 26 de septiembre de 2017, que cambié la administracion del Archivo General de la Nacion,

5-

mediante correo electrénico nos dan cita nuevamente para asesoria archivistica, respecto al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, atendimos cada una de las observaciones y el 21 de mediante correo electrénico el 21 de noviembre de 2017,
se hace entrega nuevamente al AGN del Proyecto de Cuadro, Anexo 3

El 1 de febrero de 2018 se envia correo al AGN a manera de recordatorio que estabamos en espera de la respuesta, nos
dicen gue nuevamente volvamos a entregario y se entrega el 9 de febrero de 2018, el 14 de febrero recibimos llamada
telefonica solicitando, que acudiéramos a recibir nuevamente observaciones que atender, el 23 de febrero se vuelve a
presentar con las observaciones subsanadas, Anexo 4. El 3 de abril el AGN nos solicitan la informacién referente a los
trabajos que realizamos con la Funcién Publica para la aprobacién de nuestro arbol de procesos, que de forma inmediata se
enviaron correos e informacion sobre el asunto. El 12 de abril mediante correo el AGN nos solicita la entrega formal de
nuestro Cuadro General de Clasificacion Archivistica en forma impresa y cd., el 17 de abril se entrega mediante oficio, el 20
de abril recibimos respuesta favorable de que nuestro Cuadro cumplia con los establecido en el marco normativo, Anexo 5.

Se hizo la inscripcién al taller “Elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico”, que impartia el Prof. Octavio Monroy,
Subdirector de Disposicion Documental en el AGN en septiembre de 2018, a la Coordinadora de Archivos de AICM y SACM,
Lic. Maria Elma Bafiuelos de Coss, quien durante el taller a manera de comentario, presenté el proyecto de CADIDO, que ya
se estaba elaborando para dar continuidad y cumplimiento al capitulo Ill, numeral Décimo séptimo de los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, comentando que si se seguia
trabajando en base a ese Cuadro aprobado, no iba a proceder el Proyecto de CADIDO, que se volviera a corregir el Cuadro,
proporcionando cita para asesoria el 26 de octubre de 2018, de nueva cuenta, se acudié a la cita en compaiia del
representante del titular del area Auditoria para Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica del Organo Interno de Control, L.C.
Ayén Ignacio Salinas Verduzco, Anexo 6

El 7 de diciembre de 2018, se recibio correo de Humberto Leonard Rebollar, Jefe del Departamento de Asesoria Archivistica
del AGN, enviando para correccion observaciones al Cuadro, que ese mismo dia fueron subsanadas y reenviadas via correo
electrénico y de manera presencial en el mismo AGN. Se hizo entrega formal el 17 de diciembre de 2018 en forma impresa y
CD del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, por Gltimo, el 19 de diciembre mediante oficio finalmente recibimos el
Visto bueno del Cuadro por parte del AGN. Anexo 7.

1l
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Valoracién

La etapa de valoracion tiene por objeto el analizar e identificar los valores documentales para establecer la vigencia documental y en
su caso los plazos de conservacion, para determinar los criterios del destino final de las series documentales, mediante la

elaboracion de las fichas técnicas de valoracién documental.

Por consiguiente, se elaboré un calendario de reuniones con las diversas areas administrativas del Aeropuerto Internacional de la
Ciudad de México, S.A. de C.V. (AICM) y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A. de C.V. (SACM) de las series
sustantivas, en coordinacién con el grupo interdisciplinario conformado por representantes del Area Juridica, Transparencia, Organo
Interno de Control y la Coordinacién de Archivo se les solicité su apoyo mediante oficio a cada uno de los integrantes. Anexo 8.

Con el objeto de presentarles las fichas técnicas de valoraciéon de cada una de sus series documentales, explicarles el llenado de
cada uno de los 17 puntos que son la base en particular de su sustento para la elaboracién del CADIDO.

Se dio inicio a dichas reuniones a partir del 13 de diciembre de 2018, con las siguientes areas:

- Subdireccién de Operacion

- Gerencia de Operaciones

- Subgerencia de Ingenieria Aeronautica

- Subgerencia del Cuerpo de Rescate y Extincion de Incendios.
El 14 de diciembre de 2018 con las siguientes areas:

- Gerencia del Centro de Control Operativo

- Subgerencia de Slots

- Unidad de Conciliacion de Demoras

- Subgerencia de Asignacion de Posiciones

- Gerencia de Servicio Médico
El 17 de diciembre de 2018 con las siguientes areas:

- Gerencia de Programas de Seguridad

- Subgerencia de Seguridad a Terceros

- Gerencia de Identificacion Aeroportuaria
El 18 de diciembre de 2018 con las siguientes areas:

- Direccién de Servicios Comerciales

- Gerencia de Atencion de Servicios Aeroportuarios

- Subgerencia de Control de Servicios Aeroportuarios

- Gerencia de Servicios Comerciales

- Subgerencia de Control de Servicios y Equipo de Apoyo

COORDINACION DE ARCHIVOS DE AICM Y SACM
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El 19 de diciembre de 2018 con las siguientes 4reas:
- Subdireccion de Terminal y de Supervision de Transportacion Terrestre
- Gerencia de Promocion y Optimizacién de Servicios
- Gerencia de Coinversiones y Espacios Publicitarios
- Gerencia Consultiva

Se determinaron en cada una de las reuniones los valores documentales con los representantes de las unidades administrativas,
analizando la procedencia de su informacién, que tan relevante y susceptible pudiera ser de contener informacién que pudiera
considerarse reservada, por lo trascendente de la informacién como Entidad.

Se elaboraron Minutas por cada grupo de trabajo de cada reunién que se llevé a cabo de acuerdo al calendario con cada una de las
diversas areas sustantivas. Anexo 9

Una vez concluidas las reuniones, se presentaron las fichas de valoracion documental para revisién por parte del Departamento de
Asesoria Archivistica del AGN, en dicha reunién estuvieron presentes el Prof. Octavio Monroy Nieto, Subdirector de Disposicion
Documental y el Jefe del Departamento de Asesoria Archivistica Humberto Leonard Rebollar, a las cuales no encontraron ninguna
inconsistencia, Anexo 10
Regulacion
En ésta etapa se integra el Catalogo de Disposicion Documental en formato preestablecido de acuerdo al Instructivo para la
elaboracion de CADIDO, en el cual se refleja los valores documentales (contenidos en las fichas técnicas de valoracién documental),
los plazos de conservacion y las técnicas de seleccién de cada serie documental, dicho instrumento cuenta con los siguientes
apartados:

I; Introduccién

Il. Objetivo General

.  Ambito de Aplicacion

V. Marco Juridico

V. Metodologia de Elaboracién

COORDINACION DE ARCHIVOS DE AICM Y SACM
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VI. Instructivo de Uso
VII. Series Comunes y Sustantivas, con valores documentales, plazos de conservacién y destino final.
VIIl.  Hoja de Cierre.

Control

En ésta ultima etapa que consiste en aprobar y difundir su correcta aplicaciéon en el Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México,
S.A. de C.V, (AICM) y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A. de C.V. (SACM).

Para cumplir éste objetivo se llevaran a cabo los siguientes puntos:

>
>
»

»

Se presentara el CADIDO ante el Comité de Transparencia para su aprobacion.

Una vez aprobado se hara su entrega formal al Archivo General de la Nacion mediante oficio de manera impresa y en cd.
Una vez validado se hara su publicacién en el portal de obligaciones de transparencia de la Entidad, en cumplimiento al
Articulo 10, fraccion VI, del Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Su difusion ser realizara mediante cursos de capacitacion y platicas dirigidos a los responsables de archivo de tramite de las
unidades administrativas, para su correcta aplicacion en sus tareas archivisticas.

Estos procesos nos permitiran plasmar el adecuado desarrollo e implementacion de la gestion documental y la administracion de los
archivos del Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V, (AICM) y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de
México, S.A. de C.V. (SACM).
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INSTRUCTIVO

El Catélogo de Disposicion Documental es un instrumento de control, que registra de manera general y sistematica los valores
primarios de la documentacion, los plazos de conservacion o vigencia documental de los archivos de tramite y conservacion del
Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V (AICM) y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A. de
C.V. (SACM) y por ultimo la determinacién de su destino final al termino de sus vigencias que puede ser de conservacién definitiva o
en su caso baja documental. Para lo cual, se utilizan formatos para la debida y correcta administraciéon de los documentos como son:

» Caratula o Portada de Expedientes
> Unico de Inventario Documental (Para Transferencias Primarias, Secundarias e Inventarios de Archivo de Tramite)

» Vale de Préstamo de Expedientes en Archivo de Concentracion

\4

Vale de Préstamos de Expedientes en Archivo de Tramite

Y

Solicitud de Asesorias

A\

Etiqueta Caja de Archivo

El Catalogo de Disposiciéon Documental sera difundido a todas las unidades administrativas tanto de las series comunes como
sustantivas, con el objeto de hacer del conocimiento de los responsables de archivo de tramite de su actualizacién y vigencia, asi
como el correcto uso y debida aplicacién en sus tareas archivisticas.

Sera publicado en la Seccién Archivos en Intranet de la Entidad, para su consulta pronta y expedita.

15
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

A'cM Assopunrs (ntermac annl
e ‘e Clhudad de Mowicw

Numeral RUBRO
(1) Fondo: Nombre del documental conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Aeropuerto Internacional
de la Ciudad de México, S.A. de C.V.(AICM) y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, S.A. de C.V.(SACM)
Cédigo del fondo; Que se forma con las siglas de la razén social de la Entidad, asi como el cédigo de la serie y
@) subserie; clave y numero de la seccién y serie que corresponda segun el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V.(AICM) y Servicios Aeroportuarios de la
Ciudad de México, S.A. de C.V.(SACM)
3) gelcclén: Clave y nombre de la seccién que corresponde conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica
e
) Serie: Titulo de la Serie documental conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica que se asigné al
conjunto de expedientes que se producen en el desarrollo de las funciones de las Unidades Administrativas.
(A)Administrativo: Valor que poseen lo documentos producidos o recibidos por la Entidad y
(5) documentan su avance administrativo, se encuentra en todos los documentos y esta
relacionado al tramite que motivo sus creacion.
{L)Legal: Valor que poseen los documentos que se relacionan a un ordenamiento juridico, la
(6) Valor Documental jecucion de las leyes en cumplimiento a un derecho u obligacién.
(FIC)Fiscal / Contable: El valor que posee los documentos que se generan y amparan
(7 registros contables, operaciones de control presupuestario, registros de ingresos y egresos
del manejo de las cuentas de la Entidad.
(8) AT Archivo de Tramite: Nimero de afos (con numero) del plazo de conservacion en el
Archivo de Tramite.
(9) Plazo de AC Archivo de Concentracidén: Numero de afios (con nimero) del plazo de conservacién
Conservacion en el Archivo de Concentracion.
(10) Total: Indica la suma total de los plazos de conservacion en Archivo de Tramite mas el plazo
de conservacion en Archivo de Concentracion.
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(11) E Eliminacién: Sefala los documentos que pueden ser susceptibles de ser eliminados de
manera definitiva, que seran sometidos a dictaminacion y/o autorizaciéon del Archivo General
de la Nacién.
(12) Téenicas e C Conservacién: Sefala la documentacion susceptible de ser conservada
Seloccién - permanentemente en su totalidad, que sera sometida a dictaminacion y/o autorizacién del

Archivo General de la Nacién.

(13) M Muestreo: Senala los documentos susceptibles de conservarse permanentemente
mediante un proceso de seleccién, es decir; solo una muestra de los documentos que
ameriten conservarse.

(14) Observaciones Indica las observaciones que por su naturaleza no pueden considerarse dentro los otros
rubros.
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La Portada o Guarda de los Expedientes, contiene del fondo, subfondo, seccién, serie, subserie, nombre del expediente también

contiene los valores primarios, asi como

SERIE:

la clasificacién del expediente. /

SUBSERIE: \\
EXPEDIENTE:
CLAVE DEL EXPEDIENTE: No. FOIAS: FECHA:
ASUNTO: N
N
=
VALOR DOCUMENTAL: ADMINISTRATIVO: LEGAL: FISCAL CONTABLE: \
PLAZO DE CONSEFVACION:
ARCHIVO DE TRAMITE: ARCHIVO DE CONCENTRACION: ARCHIVO HISTORICO:
CLASIFICACION DE EXPEDIENTE
PUBLICO: RESERVADO: CONFIDENCIAL:
FECHA DE CLASIFICACION dia/mes/aiio FECHA DE DESCLASIFICACION dia/mes/afio
RESPONSABLE DE LA CLASIFICACION
RESPONSABLE AMPLIACION DE LA RESERVA Periodo:
RESPONSABLE DE LA DESCLASIFICACION Fecha
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ANCIV e

2. A=ropugrto Internacional de la Ciudad d - México, S.A. ie C.V.

B
«” f ! 7. Unidad Adminis' ativa Prbductora: 3.Tipo de Inventario:
| el g Fondo Docume tal: 4. No. de Hoja:
AICIVE SUES5ns 9. Codigo:
— 0. Seccion:

5. Nimero de Transferencia:

11. Serie Documental:g— 6. Fecha de Recepcién:
INVENTARIO DOCUN ENTAL

19 /
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De igual forma se utiliza el formato de préstamos de expediente en archivo de concentracion y tramite.

DRECCIO ADJUNTA

COORDINACION DE ARCHIVOS DE AICM Y SACM

n
SUBCIRECCION DE SSTEMAS ; o
AICM* GERENCIA DE ORGANZAGION Y PROCESOS) lacmMm = 3 Foj
Sl S i Vale de Préstamo de Expedientes
VALE DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES [ ity
o Datos del Usuario
ARCHIVO DE CONCENTRACION % 4 Nombre 5. Fuesto |
DATOS DEL USUARIO o fiiw Oe : by
3.FOL0: 7. Area de Adscripcion .
[« NOMBRE s PUESTO Aiouce 10. Correo Bectrdnco
60 DE TAREA DE |Eiea :
= Datos de! Expedients
5 LBICACION © CORRED Emol L P . Fosinds | 16 Foche &
Flsca_ cain Expederte " o
Expediente Expedents.
DATOS DEL EXPEDIENTE:
o W.H 8.FECHA DE
n N DE - | nciaveDs | WCLAVEDEL | B.CLAVEDE DEVOLUCKN | pRORROGA
5 NOSRE DEL EXPEDENTE
rranseeReNci [CONSECUTNODE |y cain | ExpeDEnTE  [LocaLgACON DEL OEL
EXPEDENTE EXPEDIENTE | expeneNTE
17. Total de Expedientes
18. Observaciones
8. TOTALDE EXPEDIENTES
solkro AUTORZO
SOUCITO AUTORZS
18. Nombre, Cargo y Frmma de b 20. Nombre y Fiema del Tituiar
Persona Autorizada para la Responsable de Archevo de Tramte
21NOMBRE CARGOY FIRMA DELAPERSONA 22 RESPONSABLE DELARCHNO DE Recepcon
L AwioRgADPARALARECEPCON SOKENTRACEN
20
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Asi como, los formatos para solicitudes de asesorias personalizadas y el formato de etiqueta para clasificar la caja de archivo, para
el procedimiento de transferencia primaria en Archivo de Concentracion.

SUBDIRECCION DE SISTEMAS
AlCM Tt e GERENCIA DE ORGANIZACION Y PROCESOS

SOLICITUD DE ASESORIAS ARCHIVISTICAS

1. Nombre: 7. No. de Control
2. Cargo: 8. Fecha:

3. Area de Adscripcion 9, Lugar:

4. Ubicacién:

5. Tekéfono ! Extensién

6. Corveo Bectrénico:

ETIQUETA PARA CAJA EN ARCHIVO DE
CONCENTRACION

12. Observaciones:

1.CLAVE DEL AREA| 2 aNo |[ 3-No-DE

— s

SS-GOP | 2015 1

Nombre y Firma Susana Hornindez Navarrete
AD04.15.004
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RELACION DE TODAS Y CADA UNA DE LAS SERIES DOCUMENTALES CON SUS PLAZOS DE CONSERVACION Y
TECNICAS DE DISPOSICION WNDOS

Convenios y tratados intemacionales Muestreo Selectivo
1C.9 Circulares X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 (conwvenios, bases de colaboracion, acuerdos,| X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
etc.)
1C.11 Resoluciones X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
2C.3 Registro y certificacion de firmas X X 2 5 7 X
Registro y certificacién de firmas acreditadas
il ante la dependencia X i - 5 7 s
2c.5 Actuaciones y representaciones en materia X X 2 5 7 x
legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias X X 2 5 7
2C.7 Estudios, dictamenes e informes X X 2 5 7
2C.8 Juicios contra la dependencia X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
2c.9 Juicios de la dependencia X | x 2|5 | 7 X | Muestreo Selectivo % P
2C.10 Amparos X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
2C.11 Interposicion de recursos administrativos X X 2 X
2C.12 Opiniones técnico juridicas X X 2 5 7 X
72 * )\
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2C.13 Inspeccion y designacion de peritos X X 2 5 7 X
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X X 2 5 7 X
2C.15 Notificaciones X X 2 5 7 X
2C.16 Inconformidades y peticiones X X 2 5 7 X
2C.17 Delitos y faltas X X 2 5 7 X
Derechos humanos X X 2 5 7 X

Procesos de programacion

3C.4 Programa anual de inversiones X 2 5 7 X

3C.7 Programas operativos anuales X 2 5 7 X

3C.9 Progr?ma:s y proyectos en materia de X 2 5 7 X
organizacion

3C.10 Dictamen técnico de estructuras X 2 5 7 X

3C.11 Integrgcidp y dictamen de manuales de X X 2 5 7 % | Mosstrec Selectivo
organizacion

3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas X X 2 | s 7 % | siseweo Setscivo

y lineamientos, de procesos y procedimientos
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Certificacion de calidad de procesos Yy
senicios administrativos

3C.15 Desconcentracion de funciones X 2 5 7 X

3C.18 Programas y proyectos en materia de X 2 5 7 X
presupuestacion

3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal | X 2 5 7 X

Programas y proyectos en materia de

462 recursos humanos A - s ¥ %

4C.3 Expediente tnico de personal X X 5 20 | 25 X | Muestreo Selectivo
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X 2 5 7

4C.5 Noémina de pago de personal X 2 5 7

4C.8 Reclutamiento y seleccion de personal X 2 5 7 X
e | 10 EE

4C.9 Control disciplinario X 2 5 7 X

4C.10 Descuentos X 2 5 7 X

4C.12 Evaluaciones y promociones X 2 5 7 X
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Afiliaciones al Instituto de Seguridad y

4C.15 Senvicios Sociales de los Trabajadores del X 7 X
Estado
Control de prestaciones en materia econémica

4C.16 (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, X 7t X
seguros, efc.)

4C.18 Programas de retiro voluntario 7

4C.19 Becas 7 X
Relaciones laborales (comisiones mixtas,

4C.20 sindicato nacional de trabajadores al senicio| x 7 X
del estado, condiciones laborales)

4C.21 Ser.vlf:ios sociales y_ culturales y de seguridad X 7 X
e higiene en el trabajo

4C.22 Capacitacion continua y d'e§arrol.lo profesional X 7 X
del personal de areas administrativas

4C.23 Senicio social de areas administrativas X 7 X

4C.24 Curricula de personal X 7 X

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales X 7 X

4C.27 Coordinacién  laboral con  organismos X 7 X
descentralizados y paraestatales

4C.28 Senvicio profesional de carrera X 7 X
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Gastos o egresos por partida presupuestal X X
5C.4 Ingresos X X 2 5 7 X
5C.5 Libros contables X X 6 6 12 X | Muestreo Selectivo
5C.6 Registros contables (glosa) X X 6 6 12 X
5C.7 Valores financieros X X 6 6 12 X
_5C.8 Aportaciones a capital X X 6 6 12 X
5C.9 Empréstitos X X 6 6 12 X
5C.11 Esquemas de financiamiento X X 6 6 12 X
5C.12 :sign_acibn y optimizacion de recursos X X 2 5 7 X

nancieros

5C.13 Créditos concedidos X X 2 5 T X
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X X 9 3 12 X | Muestreo Selectivo
5C.15 Transferencias de presupuesto X X 2 5 7 X X
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5C.16 Ampliaciones del presupuesto X X 2 5 7 X

5C.17 Registro y control de pélizas de egresos X X 2 5 7 X

5C.18 Regisfro y control de pélizas de ingresos X X 2 5 7 X

5C.19 Polizas de diario X X X 2 5 7 X

5C.20 Compras directas X X 2 5 7 X

5C.21 Garantias, fianzas y depositos X X 2 5 7 X

5C.22 Control de cheques X 2 5 7 X

5C.23 Conciliaciones X X| 21|65 7 X

5C.24 Estados financieros X X 2 5 v/ X | Muestreo Selectivo '

/

Programas y proyectos en materia de

6C.2 recursos materiales, obra publica, X 2 5 7 X
consenacion y mantenimiento

6C.3 Licitaciones X 2 5 7 X x

6C.4 Adquisiciones X 2 5 7 X

6C.5 j::zgzzs&;n:ﬁgtr:;dades y conciliaciones, X 2 | 5 7 X

N
~
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6C.6 Control de contratos 2 5 7
6C.7 Seguros y fianzas X X 8 4 12 X | Muestreo Selectivo
Suspension, rescision, terminaciéon de obra
6C.8 piblica X 2 5 7 X
6C.9 Bitacoras de obra publica X 8 4 12 X
6C.10 Caln_clad en materia de obras, consenvacion y X 2 5 7 X
equipamiento
6C.11 Precios unitarios en obra publica y senvcios X 2 | 5 7 X
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica X 2 5 i X
Conservaciéon y mantenimiento de la
6CA3 infraestructura fisica X > = i X
6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 2 5 7 X /\
6C.15 Arrendamientos X 2 5 7 X
6C.16 Disposiciones de activo fijo X 2 5 7 X
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6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X X 6 6 12 X | Muestreo Selectivo
6C.19 A_Imacenamlento, control y distribucion de X 2 5 7 X

bienes muebles
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos X 2 5 7 X

Control y seguimiento de obras vy
oG, 22 remodelaciones 5 SRR

Comités y subcomités de adquisiciones, /
6e2s arrendamientos y sernvicios i 2 5 4 X //
6C.24 Comité de enajenaciéon de bienes muebles e X 2 5 7 X

inmuebles

Comité de obra publica

Senicios basicos (energia eléctrica, agua,

7C.3 predial, etc.) X 2 5 7 X
Senicios de lavanderia, limpieza, higiene y

7C.6 fumigacion X 2 5 7 X

7C.7 Senicios de transportacion X 2 5 7 X

7C.8 Senicios de telefonia, telefonia celular y X 2 | s 7 X
radiolocalizacién

7C.10 Senicios especializados de mensajeria X 2 5 7 X

29
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Mantenimiento, conservacion e instalacion de

7C.11 micbiliasto X 2 5 7 X
7C.13 Control de parque vehicular X 2 5 7 X
7C.14 Control de combustible X 2 5 7 X
7C.15 Control y senicios en auditorios y salas X 2 5 7 X
Proteccion civil X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo

8C.4 Desarmllo_ e infraestructura de X 2 5 7 X
telecomunicaciones

i Desarrollo e infraestructura del portal de

8cs Internet de la dependencia A 2 5 ¥ A

8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y X 2 5 7 X
oz

8C.8 ?mgmmas y proyectos en materia de X 2 5 7 X
informatica

8C.9 Desarrollo informatico X 2 5 7

8C.10 Seguridad informéatica X 2 5 7

8C.11 Desarrollo de sistemas X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo

8C.12 Automatizacion de procesos X 2|5 7

8C.13 Control y desarrollo del parque informatico X 2 5 7 X

COORDINACION DE ARCHIVOS DE AICM Y SACM
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Programas y proyectos en materia de
8615 senicios de informacién X - 5 = X
8C.16 Administracion y senicios de archivo X 2 7 9 X | Muestreo Selectivo
8C.20 A_dl_mmstramén y presenacion de acenos X 2 5 7 % | Foesireo Salsciva
digitales
8C.21 Instrumentos de consulta X X 2 7 9 X
8C.22 f’rocesqs técnicos en los senicios de X 2 5 7 X
informacion
8C.23 Acceso y resernvas en senicio de informacion X 2 5 7 X
8C.25 Senicios y productos en Intemet e intranet X 2 5 7 X
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo x
9C.4 Materia multimedia X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
9C.5 Publicidad institucional X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
9C.7 Boletines informativos para medios X 2 5 7 X
oC.8 Ins_erclones y anuncios en peridédicos Yy X 2 5 7 X | Muestreo e
revistas
Agencias periodisticas, de noticias,
9C.9 reporteros, articulistas, cadenas televisivas y X 2 5 7 X
otros medios de comunicacion social
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Notas para medios Muestreo Selectivo

9C.11 Prensa institucional X 2 5 7 X

Actos y eventos oficiales Muestreo Selectivo

10C.3 Auditoria X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
10C.4 Visitadurias X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
10C.5 Revisiones de rubros especificos X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
10C.6 Seguimiento. a la aplicacion en medidas © X X 2 5 B % | Nisssieo Selestivo X
recomendaciones

10C.7 Participantes en comités x| x 2 | 5| 7 X s
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas X 2 5 7 X

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X 2 5 7 X

10C.11 Responsabilidades X 2 5 7 X

10C.12 Inconformidades X 2 5 7 X
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Suceptible de contener

10C.13 Inhabilitaciones X X 2 5 7 X | datos confidenciales
Muestreo Selectivo
Suceptible de contener
10C.14 Declaraciones patrimoniales X X 2 5 7 X | datos confidenciales
10C.15 Entrega — recepcion X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo

Libros blancos

Disposiciones en materia de informacion y

11C.2 i X 2 5 7 X
evaluacion
e Programas a mediano plazo X 2| 5 7 X ’ Y
{
11C.8 Programas de accién X 2 5 {7
Sistemas de informacion estadistica de la
11C.9 s tia X 2 5 7 X
Captacion, produccion y difusion de la ,
11C.12 ilbrmaciin estadisticn X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
11C.13 Desarrollo de encuestas X 2 5 7 X
11C.14 Grup9 interinstitucional de informacién . 2 5 7 %
(comités)
11C.16 Informe de labores X 2 -5 7 X | Muestreo Selectivo
11CA7 Informe de ejecucion X 2 5 7 X

=38
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Unidades de enlace Muestreo Selectivo
Suceptible de contener
12C.5 Comité de informacién X X 2 5 7 X | datos confidenciales
Muestreo Selectivo
Suceptible de contener
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X X 2 5 7 X | datos confidenciales
12C.7 Portal de transparencia X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
12C.8 Clasificacién de informacion reservada X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
12C.9 Clasificacién de informacién confidencial X X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo )<
Suceptible de contener
12C.10 Sistemas de datos personales X X 2 5 7 X | datos confidenciales
Muestreo Selectivo
12C.1 Instituto federal de acceso a la informacién Muestreo Selectivo

Consejo de Administracién y Asamblea de Accionistas de
las empresas Aeropuerto Internacional de la Ciudad de

1.1 |\exico (AICM) y Senvicios Aeroportuarios de la Ciudad de| S A A
México (SACM).
15.2 |Cuerpos Colegiados X 2 5 7 X

=4
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Programas y Proyectos en materia de operaciéon :
2S.1 aeroportuaria X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
Cumplimiento de la Normatividad Establecida por las
Entidades Regulatorias Respecto al Area de Movimiento )
2s.2 del Aeropuerto Intemacional de la Ciudad de México X & 5 7 & ey Seleciva
(AICM)
2S.3 |Reglas de operacion X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
2S.4 |Asignacion de horarios de aterrizaje y despegue (slots) X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo /
2S.41 |Temporada de Invierno X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
25.4.2 |Temporada de Verano X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
Incumplimiento de Ia planeacion de la
2S.4.3 |asignacion de horarios de aterrizaje y X 2 LS 7 X | Muestreo Selectivo
despegue (slots)
2S.5 |Supenision area operacional X 2 5 7 X | Muestreo Selectiva
25.6 Perrmsos de acceso a vehiculos y licencias para conducir X 2 5 7 % | sheksoBaicive
en area operacional
2S.7 |Asignacién de Posiciones en plataforma X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
Tiene 2 afios de plazo de
conservacién como
2S.8 |Registro de movimiento operacional X 2 5 7 X documentacion
reservada
Muestreo Selectivo
28.9 |Senicios del Cuerpo de Rescate y Extincién de Incendios X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
35
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Suceptible de contener
2S.10 |Atencion Médica de Emergencia X 2 5 7 X | datos confidenciales
Muestreo Selectivo
Tiene 5 afios deplazo de
2S.11 |Programa Local de Seguridad Aeroportuaria X 2 s | 7 b B PRssaciirrushuiia
Muestreo Selectivo
/
2S.12 |Objetos Olhidados (lost and found) X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
Empresas de seguridad privada contratadas por ,
X Mues
2813 | peropuerto Intemacional de la Ciudad de México (AICM) B X fran Selscinen
Empresas de seguridad a terceros que operan
28.13.1 |en Aeropuerto Internacional de la Ciudad de X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo \
México (AICM) X\
Empresas de traslado de valores que operan
2S.13.2 |en el Aeropuerto Intemacional de la Ciudad de | X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
|México (AICM)
2S.14 |Expedicion de Tarjetas de Identificacion (TIA) X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
Suceptible de contener
28.15 |Autorizacion de Accesos X 2 5 7 X | datos confidenciales
: Muestreo Selectivo
Vinculacién Interinstitucional, Organismos Intemacionales )
2S.16 y Asociaciones Civiles X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
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Programas y Proyectos en materia de Senicios

3S.1 |Comerciales en Aeropuerto Intemacional de la Ciudad de X 3 5 8 X | Muestreo Selectivo
México (AICM)
3S5.2 |Establecimiento de tarifas de senicios comerciales X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
Suceptible de contener
38.3 |Tarifa de Uso de Aeropuerto (TUA) 2 5 7 X | datos confidenciales
Muestreo Selectivo
Suceptible de contener
38.4 |[Concesiones parciales, derechos y permisos 2 5 7 X | datos confidenciales
Muestreo Selectivo |
Elaboracién, administracion y seguimiento de
Contratos y Conwvenios de Amendamiento a
35.4.1 |lineas aéreas, de carga y prestadores de| X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
senicios en helicopteros, por senicios
aeroportuarios. \(
Elaboracion, administracién y seguimiento de \
3 Susceptible de conlener
35.4.2 Contratos y Convenios .de Acceso a ;qna X 2 5 7 R (froren sicepopesinny
Federal por prestacion de senicios Muestreo Selectivo
complementarios a terceros.
Elaboracion, administracion y seguimiento de
N ¥ ¢ Suceptible de contener
3543 Contratc_:s de Armendamiento de ) Senicios X 2 5 7 X0 || asics oo aeiase
Comerciales en Aeropuerto Internacional de la Muestreo Selectivo
Ciudad de México (AICM)
: Tat 3 . Suceptible de contener
as4.4 Reglstn_) por Permisionario de las Unidades X 2 5 7 % | aussconnsincese
Concesionadas Muestreo Selectivo
37

COORDINACION DE ARCHIVOS DE AICM Y SACM

Capitan Carlos Leén S/No. Col. Pefién de los Bafios, Alcaldia Venustiano Carranza C.P. 15620 Ciudad de México, www.aicm.com.mx Tel. 2482-2424/2400




«’ Direccién de Adminisi{'a
: W el - Subdireccién de 3 4

Al ey mn iy e Gerencia de Organizacién

(‘ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
AICM oo :

Supenisién de Senicios de Transportacién
Terrestre y Traslado de Equipaje.

38.4.6 |Manifiestos de Llegada y Salida* X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo

Tarifas de Senvicios Aeroportuarios en la

3545 X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo |

3547 modalidad de Aerocares®™ X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
35.4.8 |Pasillos Telescopicos*** X 2 5 7 X | Muestreo Selectivo
38.5 Concurs_:o publico para grrendamiento de espacios X 2 5 7 X oo Salsciiv
comerciales y publicitarios
* Manifiesto= Documento mediante el cual los concesionarios o permisionarios del senvicio de transporte aéreo u operadores aéreos reportan las
operaciones de llegada y salida realizadas en el aeropuerto.

** Aerocar= AutobUls que presta el senicio al interior de las terminales aéreas para el traslado de pasajeros.

*** Pasillo Telescopico= Pasarela de acceso a aefonaves s un puente mouil, generalmente cubierto, que se extiende desde la puerta de embarque de la
terminal de un aeropuerto (en una posicién de estacionamiento de aeronave de contacto) hasta la puerta de una aeronave, permitiendo el acceso sin

necesidad de descender a la plataforma del aeropuerto.
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1 Boletos de estacionamientos 6 meses
2 Talones de chequeras 6 meses
3 Bitacoras de entrada al Archivo de Concentracion 6 meses
4 Tarjetas de Asistencia del Personal 6 meses

Justificaciones personales como retardos,
5 omisiones, salidas anticipadas, comisiones 6 meses
laborales, vacaciones.

6 Resguardos de mobiliario 6 meses

El presente Catalogo de Disposicién Documental consta de 15 Secciones; 12 comunes y 3 sustantivas, en total 185 series documentales: 162 comunes y
23 sustantivas con 13 subseries sustantivas; mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final.

Ing. JoPdi Messeguer
C%inadora dé Archivo de AICMy SACM Director de Administracion
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