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Transferencia Secundaria y Baja documental ante el 

Archivo General de la Nación

Actualización de los Lineamientos de Operación Sistema

Institucional de Archivos AICM y SACM integrando bajas

de DAI y DCAI 

Instrumentos de Trabajo

Levantamiento del inventario y catalogación de la

documentación  

Archivo de Trámite

Archivo de Concentración

Limpieza, ordenación, clasificación y valoración

documental del Archivo de Concentración

Ubicación Topografica de la documentación clasificada

Actualización de los Responsables de Archivo de Trámite

(RAT) en cada unidad administrativa

Curso de capacitación en control y manejo de archivos

para los  RAT

Fumigación

Actividades para bajas de documentación de

comprobación administrativa inmediata (DCAI) y 

Revisión y aprobación del Enfoque de Administración de

Riesgo del SIA

ACTIVIDAD

Actualización del Cuadro General de Clasificación (CGC)

Actualización del Catálogo de Disposición Documental

(CDD)
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