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I Presentación 
 
La Publicación de la Ley General de Archivos a significado un enorme avance en materia de organización 
y preservación de archivos, ya que establece los principios y bases generales para la organización y 
conservación, administración y preservación homogénea de los mismos. 
 
El AICM y SACM respondiendo al avance que se tiene sobre la administración documental por tal motivo 
presenta La Guía de Archivo Documental, como se denomina en la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública y en la propia Ley General de Archivos, se concibe como una 
herramienta de descripción general, pues su estructura lo cual  permite conocer de manera sintetizada 
la información contenida en las series documentales existentes en los archivos de la dependencia y 
unidades administrativas. Este instrumento archivístico representa en su totalidad el contenido de las 
diversas series documentales que forman parte del fondo documental del AICM y SACM. Además, 
auxilia en la búsqueda de la información implícita en los documentos que son producidos y recibidos 
en el ejercicio de las funciones por cada una de las unidades administrativas, actividades que están 
íntimamente ligadas a los procesos de clasificación y ordenación. 
 

II Objetivo 

 
El objetivo de la Guía de Archivo Documental es el esquema que contiene la descripción general de la 
documentación contenida en las series documentales establecidas en el Cuadro general de clasificación 
archivística informa sobre los contenidos y volúmenes de las agrupaciones documentales, sus datos 
generales (dirección teléfono, contacto), y sus servicios. del Archivo del AICM y SACM, A través de este 
documento, se puede conocer información general sobre la historia de la entidad su organización, y 
sobre todo, el contenido  
Por su contenido, es la herramienta más apropiada para la difundir las series que existen en el 
Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México y Servicios Aeroportuarios de la Ciudad de México, ya 
que permite hacer visible, tanto a los servidores públicos del sujeto obligado como a la ciudadanía, la 
información exacta y concisa que contienen los archivos; a través de la descripción del contenido y del 
contexto de los documentos, la Guía es un reflejo del quehacer de una institución. La Guía de archivo 
permite a los sujetos obligados: 1. Distinguir la documentación generada, administrada y resguardada, 
que se tiene. 
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III Guía de Archivo Documental 
 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo:  
Área generadora: Subdirector de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre; Área de Quejas, 
Sanciones y Objetos Olvidados 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

12 Objetos Olvidados (lost and 
found) 2021 2022 5 34 Oficina 3 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  
Área generadora: Subdirector de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre; Área de Quejas 
Sección:  3S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

4.5 

Cesiones parciales derechos 
y permisos. 

Supervisión de Servicios de 
Transportación Terrestre y 

Traslado de equipaje 

2021 2022 6 49 Oficina 3 

 
 
 
 
 

 

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa:  Subdirección de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre, Área de 
Quejas 
Nombre del titular:  Capitán de Fragata CG. PH. DEM Raúl Enrique Aguilar López 
Cargo: Subdirector de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre 
Domicilio:  Capitán Carlos León s/n, Colonia Peñón de los Baños, CP.15620, Alcaldía Venustiano Carranza 
Teléfono: 5524822400 Ext. 2758 
Correo electrónico:  raguilar@aicm.com.mx 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirector de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre/ Control de 
Permisionarios y Operadores 
Sección:  3S Servicios Comerciales 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.4 
Registro por Permisionario 

de las Unidades 
Concesionados 

2005 2013 40 600 
Oficina 48 BIS, 
Mezanine, Área 

Nal. T1 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirector de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre/ Control de 
Permisionarios y Operadores 
Sección:  12.C Transparencia y Acceso a la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

12C.6 Solicitudes de Acceso a la 
Información 2014 2022 1 3 

Oficina 48 BIS, 
Mezanine, Área 

Nal. T1 

 
 
 
 

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa:  Subdirección de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre, Área de 
Quejas 
Nombre del titular:  Capitán de Fragata CG. PH. DEM Raúl Enrique Aguilar López 
Cargo: Subdirector de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre 
Domicilio:  Capitán Carlos León s/n, Colonia Peñón de los Baños, CP.15620, Alcaldía Venustiano Carranza 
Teléfono: 5524822400 Ext. 2758 
Correo electrónico:  raguilar@aicm.com.mx 
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Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirector de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre 
Sección:  3S Servicios Comerciales 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.4.2 

Elaboración, administración 
y seguimiento de Contratos y 
Convenios de Acceso a Zona 

Federal por prestación de 
servicios complementarios a 

terceros. 

2018 2022 15 30 STSTT 

3S.4.3 

Elaboración, administración 
y seguimiento de Contratos 

de Arrendamiento de 
Servicios Comerciales en 

Aeropuerto Internacional de 
la Ciudad de México (AICM) 

2018 2022 15 30 STSTT 

 
 
 
 
 
 
 
 

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa:  Subdirección de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre, Área de 
Quejas 
Nombre del titular:  Capitán de Fragata CG. PH. DEM Raúl Enrique Aguilar López 
Cargo: Subdirector de Terminal y de Supervisión de Transportación Terrestre 
Domicilio:  Capitán Carlos León s/n, Colonia Peñón de los Baños, CP.15620, Alcaldía Venustiano Carranza 
Teléfono: 5524822400 Ext. 2645 
Correo electrónico: raguilar@aicm.com.mx 
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Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Comunicación Social 
Sección:  9C Comunicación Social 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

9C.3 
Publicaciones e 

Impresos 
Institucionales. 

2009 2022 4 168 Gerencia de Comunicación 
Social (Oficina) 

9C.5 Publicidad 
Institucional. 2009 2022 15 105 Gerencia de Comunicación 

Social (Oficina 

9C.7 Boletines Informativos 
para Medios. 2009 2022 1 14 Gerencia de Comunicación 

Social (Oficina 

9C.8 
Inserciones y Anuncios 

en Periódicos y 
Revistas. 

2009 2022 7 527 Gerencia de Comunicación 
Social (Oficina 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa:  Subdirección de Coordinación Corporativa/ Gerencia de Comunicación Social 
Nombre del titular:  Mauricio Sosa Ocaña 
Cargo: Gerente de Comunicación Social 
Domicilio:  Capitán Carlos León s/n, Colonia Peñón de los Baños, CP.15620, Alcaldía Venustiano Carranza 
T1, Puerta 8 2do Piso 
Teléfono: 5524822400 Ext. 2345 
Correo electrónico: msosa@aicm.com.mx 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de operación 
Sección:  1C Legislación 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

1C.10 

Instrumentos Jurídicos 
Consensuales 

(Convenios, Bases de 
Colaboración, 

Acuerdos, etc.). 

2001 2024 1 8 Dirección de Operación 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de operación 
Sección:  2C Asuntos Jurídicos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2C.6 Asistencia, Consulta y 
Asesorías. 2015 2024 1 2 Dirección de Operación 

2C.9 Juicios de la 
Dependencia. 2015 2024 1 6 Dirección de Operación 

2C.15 Notificaciones. 2015 2024 1 2 Dirección de Operación 
2C.18 Derechos Humanos 2015 2024 1 2 Dirección de Operación 

       
 
 
 

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa: Dirección de Operación 
Nombre del titular:  Almirante RET. Daniel Díaz Salas 
Cargo: Director de Operación 
Domicilio:  Avenida Capitán Carlos León s/n, Colonia Peñón de los Baños, CP.15620, Alcaldía Venustiano 
Carranza 
T1, Puerta 8 2do Piso 
Teléfono: 5524822400 Ext. 2776 
Correo electrónico: ddiaz@aicm.com.mx 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de Operación 
Sección:  3C Programación Organización y Presupuestación 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

9 Programas y proyectos e  
materia de organización  2015 2024 1 3 Dirección de Operación 

12 

Integración y dictamen 
de manuales, normas y 
lineamientos, de 
procesos y 
procedimientos 

2015 2024 1 4 Dirección de Operación 

14 
Certificación de calidad 
de procesos y servicios 
administrativos 

2015 2024 1 7 Dirección de Operación 

18 
Programas y proyectos 

en materia de 
presupuestación 

2015 2024 1 2 Dirección de Operación 

 
Archivo:  
Área generadora: Dirección de Operación 
Sección:  4C Recursos Humanos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes Dirección de 

Operación 

2 
Programas y proyectos en 

materia de recursos 
humanos 

2015 2024 1 6 Dirección de 
Operación 

3 Expediente único de 
personal 2015 2024 1 2 Dirección de 

Operación 

8 
Control de asistencia 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc) 

2015 2024 1 11 Dirección de 
Operación 

12 Evaluaciones y promociones 2015 2014 1 3 Dirección de 
Operación 

20 

Relaciones laborales 
(Comisiones mixtas, 
sindicato nacional de 
trabajadores al servicio del 
estado, condiciones 
laborales) 

2015 2024 1 5 Dirección de 
Operación 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de operación 
Sección:  6C Recursos Materiales y Obra Pública 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2 

Programas y proyectos en 
materia de recursos 
materiales, obra pública, 
conservación y 
mantenimiento. 

2001 2024 2 20 Dirección de Operación 

10 
Calidad en materia de obra  
conservación y 
equipamiento 

2015 2024 1 10 Dirección de Operación 

13 
Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física. 

2015 2024 1 6 Dirección de Operación 

17 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 
Muebles. 

2001 2024 1 3 Dirección de Operación 

19 
Almacenamiento, 
Control y Distribución 
de Bienes Muebles. 

2001 2024 1 2 Dirección de Operación 

 
Archivo:  
Área generadora: Dirección de Operación 
Sección:  7C Servicios Generales 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes Dirección de 

Operación 

13 Control de parque vehicular 2015 2024 1 3 Dirección de 
Operación 

22 Procesos técnicos en los servicios de 
información 2017 2024 1 4 Dirección de 

Operación 
Archivo:  
Área generadora: Dirección de Operación 
Sección:  8C Tecnologías y Servicios de la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 
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  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

15 
Programas y proyectos en 

materia de servicios de 
información 

2017 2024 1 5 Dirección de 
Operación 

22 Procesos técnicos en los 
servicios de información 2017 2024 1 9 Dirección de 

Operación 
Archivo:  
Área generadora: Dirección de Operación 
Sección:  10C Control y auditoría de actividades públicas 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3 Auditorias 2015 2024 1 3 Dirección de 
Operación 

Archivo:  
Área generadora: Dirección de Operación 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes Dirección de 

Operación 

8 Registro de movimiento  
operacional 2015 2024 1 4 Dirección de 

Operación 

10 Atención medica de 
emergencia 2019 2024 1 2 Dirección de 

Operación 

16 

Vinculación 
interinstitucional,  

organismos internacionales 
 y asociaciones civiles 

2015 2024 2 20 Dirección de 
Operación 

Archivo:  Tramite 
Área generadora: Dirección de Operación 
Sección:  3S 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 
  Año de 

Apertura 
Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.4.2 

Elaboración, administración y 
seguimiento de contratos y 
convenios de acceso a zona 

federal por prestación de 

2016 2024 1 5 Dirección de 
Operación 
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servicios complementarios a 
terceros 

 

 
 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Gerencia de Operaciones 
Sección:  6C Recursos Materiales y Obra Pública 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6C.4 Adquisiciones 2015 2024 30 49 Archivero de  

6C.6 Control de Contratos 2007 2024 69 273 Archivero 2 
anaquel 

6C.7 Seguros y Fianzas 2013 2015 2 2 Anaquel 1 

Área de Identificación 
Fondo:  Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa:  Subdirección de Operación  
Nombre del titular:  Capitán  Héctor Fabián Cortés Álvarez  
Cargo:  Subdirector de Operación 
Domicilio:  Av. Cap. Carlos León s/n Col. Peñón de los Baños, alcaldía Venustiano 
Carranza, C.P. 15620 
Teléfono: 552482 2203 
Correo electrónico:  hcortes@aicm.com.mx 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Gerencia de Operaciones 
Sección:  4.C Recursos Humanos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

4C.5 Nómina de pago de 
personal 2011 2015 11 11 Anaquel 1 
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6C.15 Arrendamientos 2021 2024 2 6 Anaquel 2 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operaciones/Gerencia de Operaciones 
Sección:  8C.Tecnologias y Servicios de la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

8C.25 Servicios y productos en 
Internet e Intranet 2013 2013 1 1  

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Gerencia de Operaciones 
Sección:  10.C Control y Auditoría de Actividades Públicas 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

10C.3 Auditoria 2013 2025 8 9 Anaquel 1 y 
Anaquel 2 

10C.8 
Requerimientos de 

Información a 
dependencias y entidades 

2013 2013 1 1 Anaquel 1  

10C. 9 Quejas y denuncias de 
actividades públicas 2013 2013 1 1 Anaquel 1  

10C.13 Inhabilitaciones 2013 2013 1 1 Anaquel 1 
10C.15 Entrega - Recepción 2011 2020    
    12 12 Anaquel 1 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Gerencia de Operaciones 
Sección:  12C. Transparencia y Acceso ala Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 
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  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

12.C.6 Solicitudes de acceso a la 
información 2013 2013 1 1 Anaquel 1 

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Gerencia de Operaciones 
Sección:  2S Operación  Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2S.1 
Programas y proyectos en 
materia de operación 
aeroportuaria 

2013 2015 5 10 Anaquel 1 

2S.2 

Cumplimiento de la 
Normatividad Establecida 

por las Entidades 
Regulatorias Respecto al 
Area de Movimiento del 
Aeropuerto de la Ciudad 

de México (AICM)  

2013 2024 55 64 Anaquel 1 

       

2S.4 
Asignación de horarios de 

aterrizaje y despegue 
(slots) 

2015 2024 5 5 Anaquel 1 

       
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Gerencia de Operaciones 
Sección:  3S Servicios Comerciales 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.2 Establecimiento de tarifas 
de Servicios Comerciales 2020 2023 4 4 Anaquel 1 
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3S.4.1 

Elaboración, 
administración y 

seguimiento de Contratos 
Convenios de 

arrendamiento a líneas 
aéreas, de carga y 

prestadores de servicios 
aeroportuarios 

2020 2020 1 1 Anaquel 2 

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Gerencia de operaciones /Unidad de Expedición 
e Inspección 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2S.6 

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 
conducir en área 
operacional 

2019 2022 26 62 

Cajas para 
archivo en la 
UEI posición 

29 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Coordinación de Bandas y Equipaje 
Sección: 2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2S.5 Supervisión área 
operacional 2021 2024  5 

Credenza de 
madera 

Oficina 70 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Gerencia de Operaciones (Aerotren) 
Sección: 6C Recursos Materiales y Obra Pública 
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Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6C.6. Control de Contratos 2018 abierto 75 740 Aerotren 
 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Subdirección de Operación/Gerencia de Operaciones (Control de Fauna) 
Sección: 6C Recursos Materiales y Obra Pública 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6C.6. Control de Contratos 2015 abierto 30 300 
Hangar de 
Barredoras 

(AICM) 
 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Área generadora:  Gerencia del Centro de Control Operativo 
Sección:  12.C Transparencia y acceso a la información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

12C.6 Solicitudes de acceso a la 
información 2014 2024 11 11 

Archivero de 
madera 

gaveta 3 Sub-
torre CCO 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Tramité 
Área generadora: Subgerencia de Asignación de Slots  
Sección:  2S.4 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

4.1 

Asignación de horarios de 
aterrizaje y despegue 
(slots) Temporada de 

Invierno 

2009 2025 143 2267 

Reclamo de 
Equipaje 

Nacional S/N 
y 3er piso 

área 
Internacional 

Terminal 1 

4.2 

Asignación de horarios de 
aterrizaje y despegue 
(slots) Temporada de 

Verano 

2009 2025 146 2705 

Reclamo de 
Equipaje 

Nacional S/N 
y 3er piso 

área 
Internacional 

Terminal 1 

 Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa: Subdirección de Operación  
Nombre del titular: Capitán de Navío Héctor Fabian Cortés Alvarez 
Cargo: Subdirector de Operación  
Domicilio:  Av. Capitán Carlos León S/N, Col. Peñón de los Baños, alcaldía Venustiano 
Carranza, C.P. 15620 
Teléfono: 552482-2400 ext. 2904 
Correo electrónico: hcortes@aicm.com.mx 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Operaciones/ Subgerencia de Ingeniería Aeronáutica 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

5 Supervisión área 
operacional 2012 2012 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2013 2013 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2014 2014 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2015 2015 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2016 2016 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2017 2017 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2018 2018 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2019 2019 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2020 2020 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2021 2021 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2022 2022 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 



 
Secretaria de Marina. 
Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México. 
Dirección General. 
Dirección de Administración. 

 

 
Capitán Carlos León s/n, Col. Peñón de los Baños, CP. 15620, Alcaldía Venustiano Carranza, Ciudad de México. 
Tel: 01 (55) 2482-2400 www.gob.mx/aicm 
 

 

5 Supervisión área 
operacional 2023 2023 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2024 2024 1 6 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Operaciones/Subgerencia de Ingeniería Aeronáutica 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

5 Supervisión área 
operacional  2022 2022 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional  2023 2023 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Operaciones/Subgerencia de Ingeniería Aeronáutica 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

5 Supervisión área 
operacional  2023 2023 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Supervisión área 
operacional 2024 2024 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

 
 

Área de contexto y contenido 
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Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Operaciones/Subgerencia de Ingeniería Aeronáutica 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional 

2015 2015 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional  

2016 2016 1 3 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional  

2017 2017 1 3 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional 

2018 2018 1 3 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional 

2019 2019 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional 

2020 2020 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional 

2021 2021 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional 

2022 2022 1 6 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional 

2023 2023 1 7 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 
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6  

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 

conducir en área 
operacional 

2024 2024 1 9 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Operaciones/Subgerencia de Ingeniería Aeronáutica 
Sección:  4C Recursos Humanos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

5 Nómina de pago de 
personal  2014 2014 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2015 2015 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2016 2016 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2017 2017 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2018 2018 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2019 2019 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2020 2020 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2021 2021 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2022 2022 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2023 2023 1 1 

Anaquel 
metálico en 
Hangar Cora 

5 Nómina de pago de 
personal  2024 2024    
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Operaciones/Subgerencia de Ingeniería Aeronáutica 
Sección:  4C Recursos Humanos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2000 2000 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2001 2001 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2002 2002 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2003 2003 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2004 2004 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2005 2005 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2006 2006 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2007 2007 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2008 2008 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2009 2009 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2010 2010 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 
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8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2011 2011 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2012 2012 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2013 2013 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2014 2014 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2015 2015 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2016 2016 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2017 2017 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2018 2018 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2019 2019 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2020 2020 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2021 2021 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2022 2022 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2023 2023 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 

8 
Control de Asistencias 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2024 2024 1 1 
Anaquel 

metálico en 
Hangar Cora 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Subgerencia del S.E.I. 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2S.9 
Servicios del cuerpo de 
rescate y extinción de 

incendios 
2017 2024 2 13 Archivo S.E.I. 

2S.10 Atención médica de 
emergencia 2017 2024 2 13 Archivo S.E.I. 

2S.10 Atención médica de 
emergencia 2016 2018 1 3 Archivo S.E.I. 

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite  
Área generadora: Área generadora:  Gerencia de Operaciones/Unidad de Expedición e 
Inspección 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6 

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias 

para conducir en área 
operacional 

2019 2019 6 15 Cajas para 
archivo en la 
UEI posición 

29 

2020 2020 7 17 
2021 2021 7 19 
2022 2022 6 16 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Archivo de Trámite 
Área generadora: Subdirección de Ingeniería 
Sección:  4C Recursos Humanos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

4C.2 
Programas y proyectos en 

materia de recursos 
humanos  

2012 2025 1 3 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

oficina 
número 16 

4C.3 Expediente único de 
Personal 2021 2025 1 3 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

número 16 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Archivo de Trámite 
Área generadora: Subdirección de Ingeniería 
Sección:  6C Recursos Materiales y Obra Publica  

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6C.2 
Programas y proyectos en 

materia de recursos 
materiales, obra pública 

2008 2025 6 31 Archivo de la 
Subdirección 

Área de Identificación 
Fondo:  Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa: Dirección de Operación /Subdirección de Ingeniería  
Nombre del titular:  Contraalmirante SIA. I. Arq. Ret.  José Joel Cid López 
Cargo:  Subdirector de Ingeniería 
Domicilio: Mezanine 16 (sala nacional puerta 4)  
Teléfono:  55 2482-2201 
Correo electrónico:   jcid@aicm.com.mx 
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conservación y 
mantenimiento  

de Ingeniería 
numero 16 

6C.3 Licitaciones  2022 2025 1 6 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

número 16 

6C.6 Control de contratos 2008 2025 2 3 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

número 16 

6C.17 Inventario físico y control 
de bienes muebles 2011 2016 1 2 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

número 16 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: ARCHIVO DE TRAMITE  
Área generadora: Subdirección de Ingeniería 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria  

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2S.1 
Programas y proyectos en 

materia de operación 
aeroportuaria  

2006 2008 6 35 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

numero 16 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: de Tramite 
Área generadora: Subdirección de Ingeniería 
Sección:  8C Tecnologías y Servicios de la Información  

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

8C.16 Administración y servicios 
de archivo  2008 2025 27 209 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

numero 16 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: De Tramite 
Área generadora: Subdirección de Ingeniería 
Sección:  10C Control y Auditoría de Actividades Públicas   

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

10C.3 Auditoria  2008 2008 13 66 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

numero 16 

10C.15 Entrega -recepción  2008 2025 4 11 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

numero 16 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: ARCHIVO DE TRAMITE  
Área generadora: Subdirección de Ingeniería 
Sección:  12C Transparencia y Acceso a la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

12C.7 Portal de Transparencia 2018 2025 3 3 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

numero 16 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Archivo de Trámite 
Área generadora: Subdirección de Ingeniería 
Sección:  2S Operación Aeroportuaria 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  
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2S.1 
Programas y Proyectos en 

materia de operación 
aeroportuaria 

2006 2025 6 35 

Archivo de la 
Subdirección 
de Ingeniería 

numero 16 
 
 

Área de contexto y contenido  
Archivo: Tramite   
Área generadora: Gerencia de Apoyo Técnico  
Sección:  10C Control y Auditoría de Actividades Públicas  

Serie Descripción Fechas Extremas  
Volumen de 

documentación 
Ubicación Física 

  

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

10C.3 Auditoria 2019 2024 12 83 Gerencia de Apoyo 
Técnico 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S. A. de C. V. 
Unidad Administrativa:  Gerencia de Apoyo Técnico  
Nombre del titular:   Mtro. Humberto Torices Morales 
Cargo: Gerente de Apoyo Técnico 
Domicilio: Capitán Carlos León s/n, Col. Peñón de los Baños, CP. 15620, Alcaldía 
Venustiano Carranza, Ciudad de México. Oficina s/n  
Teléfono: 5524822400 ext: 2360 
Correo electrónico: htorices@aicm.com.mx. 
 

mailto:htorices@aicm.com.mx
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Tramité 
Área generadora: Gerencia de Proyectos y Concursos  
Sección:  6C Recursos Materiales y Obra Pública 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6C.2 

Programas y proyectos en 
materia de recursos 
materia de recursos 
materiales, obra pública, 
conservación y 
mantenimiento 

2004 2024 180 2350 
Oficina S/N 
Mezanine T-

1 

6C.3 Licitaciones 2010 2024 350 4550 
Oficina S/N 
Mezanine T-

1 

6C.6 Control de Contratos 2018 2024 23 381 

Oficina 29 
del 

Mezanine T-
1 

6C.11 
Precios unitarios en obra 
pública y servicios 
 

2017 2025 12 368 

Oficina 79 
del 

Mezanine T-
1 

 
 
 

Área de Identificación 
Fondo:  AEROPUERTO INTERNACIONAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
Unidad Administrativa:   SUBDIRECCIÓN DE INGENIERÍA 
Nombre del titular:   CONTRALMIRANTE SIA. I. ARQ. RET. JOSE JOEL CID LÓPEZ 
Cargo:  SUBDIRECTOR DE INGENIERÍA 
Domicilio:   AVENIDA CAPITÁN CARLOS LEÓN S/N, COLONIA PEÑÓN DE LOS BAÑOS, C.P. 15620, 
ALCALDÍA VENUSTIANO CARRANZA 
Teléfono: 5524822400 Ext. 2324 
Correo electrónico:  jcid@aicm.com.mx  
 

mailto:jcid@aicm.com.mx
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Ingeniería Electromecánica 
Sección:   8C Tecnologías y Servicios de la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

8C.16 Administración y servicios 
de archivo 2015 2016 01 07 

Oficina S/N 
Sala C, 

Ambulatorio, 
Junto a salón 

Oficial 
Terminal 1 

8C.16 Administración y servicios 
de archivo 2016 2017 01 08 

Oficina S/N 
Sala C, 

Ambulatorio, 
Junto a salón 

Oficial 
Terminal 1 

8C.16 Administración y servicios 
de archivo 2018 2019 01 08 

Sala C, 
Ambulatorio, 
Junto a salón 
Oficial 
Terminal 1 

8C.16 Administración y servicios 
de archivo 2020 2022 01 08 

Sala C, 
Ambulatorio, 
Junto a salón 

Oficial 
Terminal 1 
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Área de contexto y contenido 

Archivo: de concentración 
Área generadora: Subgerencia de Instalaciones Especiales 
sección:  6C Recursos Materiales y Obra Pública 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6C. 2 Programas y proyectos en 
materia de recursos 

materiales, obra pública, 
conservación y 

mantenimiento. 

2016 2018 1 1-11 Of. 37 

6C. 2 Catálogos, cotizaciones y 
manuales 2016 2018 1 2-11  

6C. 2 Documentación variada 
del No.  034-O16-AICM-1S 2016 2018 1 3-11 Of. 37 

6C. 2 Estimación 1 del No.  034-
O16-AICM-1S 2016 2018 1 4-11  

6C. 2 Carta de entrega de 
reportes mantenimiento 

T2 del mes de septiembre 
2016 2018 1 5-11 

Of. 37 

6C. 2 Carta de entrega de 
reportes de 

mantenimiento T2 del 
mes de octubre 

2016 2018 1 6-11 

Of. 37 

6C. 2 Carta de entrega de 
reportes de 

mantenimiento T2 del 
mes de noviembre 

2016 2018 1 7-11 

Of. 37 

6C. 2 Carta de entrega de 
reportes de 

mantenimiento T2 del 
mes de diciembre. 

2016 2018 1 8-11 

Of. 37 

6C. 2 Estimación No. 3 del No.  034-
O16-AICM-1S 2016 2018 1 9-11 Of. 37 

6C. 2 ESTIMACION No 6 del No.  
034-O16-AICM-1S 2016 2018 1 10-11 Of. 37 

6C. 2 ESTIMACION NO 7 del No.  
034-O16-AICM-1S 2016 2018 1 11-11 Of. 37 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Tramite 
Área generadora: Subgerencia de Instalaciones Especiales 
Sección:  6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

6C. 2 

Programas y proyectos en 
materia de recursos 
materiales, obra pública, 
conservación y 
mantenimiento. 

Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6C. 2 Estimación no 8 febrero 2017 2016 2018 2 1-8 Of. 37 
6C. 2 Estimación no 9 marzo 2017 2016 2018 2 2-8 Of. 37 
6C. 2 Estimación no 10  abril 2017 2016 2018 2 3-8  
6C. 2 Estimación no 11, factura, 

generadores y reportes 
fotográficos 

2016 2018 2 4-8 
Of. 37 

6C. 2 Estimación no. 12, factura, 
generadores y reportes 
fotográficos 

2016 2018 2 5-8 
Of. 37 

6C. 2 Estimación no. 13, factura, 
generadores, y reportes 
fotográficos  

2016 2018 2 6-8 
Of. 37 

6C. 2 Estimación no 14, factura, 
generadores y reportes 
fotográficos  

2016 2018 2 7-8 
Of. 37 

 
 
 

6C. 2 Estimación no 17, factura, 
generadores y reportes 
fotográficos  

2016 2018 2 8-10 
Of. 37 

6C. 2 Estimación no 19 factura, 
generadores y reportes 
fotográficos  

2016 2018 2 9-10 
Of. 37 

6C. 2 Lista de asistencia , reportes 
de servicio y reportes 
fotográficos 

2016 2018 2 10-10 
Of. 37 

6C. 2 Anexo t15, contrato original, 
evaluación  de licitantes 2016 2018 3 1-8 

Of. 37 
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6C. 2 Oficio de solicitud de 
contratación de servicio de 
mantenimiento  preventivo y 
correctivo s equipos centrales 
de aire acondicionado 

2016 2018 3 2-8 

Of. 37 

6C. 2 Estimaciones 
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13 y 
14 

2016 2018 3 3-8 
Of. 37 

6C. 2 Estimación no 1 listas de 
asistencia, repostes de 
servicio t2 , y reportes 
fotográficos 

2016 2018 3 5-8 

Of. 37 

6C. 2 Estimación 18,  del 01 al 30 de 
agosto 2017, listas de 
asistencia t2, reportes de 
servicio t2, registro de 
temperaturas ctr´s 

2016 2018 3 6-8 

Of. 37 

6C. 2 Estimación 19, listas de 
asistencia t1 y reportes de 
servicio del mes de 
septiembre 2017 terminal 1 

2016 2018 3 7-8 

Of. 37 

 
6C. 2 Estimación 19 listas de 

asistencia t2, reportes de 
servicio t2 correspondientes 
al mes de septiembre 2017 

2016 2018 3 8-8 

Of. 37 

6C. 2 Estimación 20, listas de 
asistencia, reportes de 
servicio y reportes de 
temperaturas de ctr´s  del 
mes de octubre 2017 

2016 2018 4 1-5 

Of. 37 

6C. 2 Estimación no 21, listas de 
asistencia y registro de 
temperaturas de los ctr´s del 
mes de noviembre 2017 

2016 2018 4 2-5 

Of. 37 

6C. 2 Estimación 22, listas de 
asistencia t1 y t2, y registro 
de temperaturas ctr´s, del 
mes de diciembre 2017 

2016 2018 4 3-5 

Of. 37 
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6C. 2 Estimación 24, reportes de 
servicio t2 del mes de febrero 
2018 y contrarecibo original 

2016 2018 4 4-5 
Of. 37 

6C. 2 Estimaciones 
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13 
y 14 

2016 2018 4 5-5 
Of. 37 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo:  Trámite 
Área generadora:  Subgerencia de Precios Unitarios 
Sección:  6C Precios Unitarios en Obra Pública y Servicios 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes CAJAS DE 

ARCHIVO Y 
ARCHIVERO 

OF.79 6C.11 Precios Unitarios en Obra 
Pública y Servicios 2017 2025 9 368 
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Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa: Subdirección de Seguridad 
Nombre del titular: Contralmirante IM. DEM. RET. Juan Hernández Ramírez 
Cargo: Encargado de la Subdirección de Seguridad 
Domicilio: Av. Capitán Carlos León S/N, Col. Peñón de los Baños, C.P. 15620, Alcaldía 
Venustiano Carranza C.P. 15620, Ciudad de México 
Teléfono: 55 2482 – 2400 ext. 2896 
Correo electrónico: jhernandezr@aicm.com.mx 
 
 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 

Área generadora: Subdirección de Seguridad y Gerencia de Seguridad 

Sección:  1C Legislación 

Serie Descripción 
Fechas Extremas Volumen de 

documentación Ubicación 
Física Año de 

Apertura 
Año de 
Cierre Cajas Expedientes 

9 Circulares 2009 2018 9 11 Archivo de 
Trámite de T2 

Sección:  2C Asuntos jurídicos 

Serie Descripción 
Fechas Extremas Volumen de 

documentación Ubicación 
Física Año de 

Apertura 
Año de 
Cierre Cajas Expedientes 

17 Delitos y faltas 2010 2010 1 2 Archivo de 
Trámite de T2 

Sección:  4C Recursos humanos 

Serie Descripción 
Fechas Extremas Volumen de 

documentación Ubicación 
Física Año de 

Apertura 
Año de 
Cierre Cajas Expedientes 

3 Expediente único de 
personal 2013 2017 1 1 Archivo de 

Trámite de T2 
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8 

Control de asistencia 
(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, 
etc.) 

2009 2018 5 6 Archivo de 
Trámite de T2 

9 Control disciplinario 2008 2008 1 1 Archivo de 
Trámite de T2 

22 

Capacitación continua y 
desarrollo profesional del 
personal de áreas 
administrativas 

2010 2013 2 2 Archivo de 
Trámite de T2 

23 Servicio social de áreas 
administrativas 2011 2013 2 2 Archivo de 

Trámite de T2 

Sección:  6C Recursos materiales y obra pública 

Serie Descripción 

Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación 

Física Año de 
Apertura 

Año 
de 
Cierre 

Cajas Expedientes 

2 

Programa y proyectos en 
materia de recursos 

materiales, obra pública, 
conservación y 
mantenimiento 

2008 2009 1 2 Archivo de 
Trámite de T2 

3 Licitaciones 2010 2010 1 1 Archivo de 
Trámite de T2 

4 Adquisiciones 2011 2012 2 2 Archivo de 
Trámite de T2 

14 
Conservación y 
mantenimiento de la 
infraestructura física 

2010 2010 1 1 Archivo de 
Trámite de T2 

17 Inventario físico y control 
de bienes muebles 2008 2016 6 9 Archivo de 

Trámite de T2 
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19 
Almacenamiento, control 
y distribución de bienes 
muebles 

2008 2018 7 7   Archivo de 
Trámite de T2 

Sección:  7C Servicios generales 

Serie Descripción 

Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación 

Física Año de 
Apertura 

Año 
de 
Cierre 

Cajas Expedientes 

13 Control de parque 
vehicular 2013 2014 2 2 Archivo de 

Trámite de T2 

16 Protección civil 2010 2016 2 2 Archivo de 
Trámite de T2 

Sección:  8C Tecnologías y servicios de la información 

Serie Descripción 

Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación 

Física Año de 
Apertura 

Año 
de 

Cierre 
Cajas Expedientes 

16 Administración y 
servicios de archivo 2014 2018 5 5 Archivo de 

Trámite de T2 

Sección:  10C Control y auditoría de actividades públicas 

Serie Descripción 

Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación 

Física Año de 
Apertura 

Año 
de 
Cierre 

Cajas Expedientes 

9 Quejas y denuncias de 
actividades públicas 2010 2016 5 11 Archivo de 

Trámite de T2 

11 Responsabilidades 2010 2010 1 1 Archivo de 
Trámite de T2 

15 Entrega - recepción 2008 2015 6 8 Archivo de 
Trámite de T2 

Sección:  12C Transparencia y acceso a la información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 
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Año de 
Apertura 

Año 
de 
Cierre 

Cajas Expedientes 

6 Solicitudes de acceso a la 
información 2008 2008 1 1 Archivo de 

Trámite de T2 

Sección:  2S Operación aeroportuaria 

Serie Descripción 

Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación 

Física Año de 
Apertura 

Año 
de 
Cierre 

Cajas Expedientes 

1 
Programas y proyectos 
en materia de operación 
aeroportuaria 

2008 2009 2 3 Archivo de 
Trámite de T2 

10 Atención médica de 
emergencia 2018 2025 16 198 Archivo de 

Trámite de T2 

12 Objetos olvidados (Lost 
and Found) 2015 2015 32 400 Archivo de 

Trámite de T2 

13 

Empresas de seguridad 
privada contratadas por 
el Aeropuerto 
Internacional de la 
Ciudad de México (AICM) 

2009 2025 912 14,531 Archivo de 
Trámite de T2 

13.1 

Empresas de seguridad a 
terceros que operan en 
el Aeropuerto 
Internacional de la 
Ciudad de México (AICM) 

2019 2025 32 427 Archivo de 
Trámite de T2 

13.2 

Empresas de traslado de 
valores que operan en el 
Aeropuerto Internacional 
de la Ciudad de México 
(AICM) 

2019 2025 7 30 Archivo de 
Trámite de T2 

15 Autorización de accesos 2010 2025 49 537 Archivo de 
Trámite de T2 
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Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 

Área generadora: Subdirección de Seguridad y Gerencia de Identificación Aeroportuaria 

Sección:  2S Operación aeroportuaria 

Serie Descripción 
Fechas Extremas Volumen de 

documentación 
Ubicación Física 

Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes 

14 Expedición de tarjetas de 
identificación (TIA) 2008 2025 730 10,809 Archivo de 

Trámite de T2 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 

Área generadora: Subdirección de Seguridad y Gerencia de Programas de Seguridad 

Sección:  4C Recursos humanos 

Serie Descripción 

Fechas 
Extremas 

Volumen de 
documentación 

Ubicación Física 
Año de 

Apertura 

Año 
de 

Cierre 
Cajas Expedientes 

23 Servicio social de áreas 
administrativas 2013 2013 1 1 Archivo de Trámite 

de T2 

Sección:  12C Transparencia y acceso a la información 

Serie Descripción 

Fechas 
Extremas 

Volumen de 
documentación 

Ubicación Física 
Año de 

Apertura 

Año 
de 

Cierre 
Cajas Expedientes 

6 Solicitudes de acceso a 
la información 2010 2010 1 1 Archivo de Trámite 

de T2 

Sección:  2S Operación aeroportuaria 

Serie Descripción 

Fechas 
Extremas 

Volumen de 
documentación 

Ubicación Física 
Año de 
Apertura 

Año 
de 
Cierre 

Cajas Expedientes 
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6 

Permisos de acceso a 
vehículos y licencias para 
conducir en área 
operacional 

2009 2010 1 1 Archivo de Trámite 
de T2 

7 Protección civil 2019 2025 17 107 Ofic. 48 en T1 

11 Programa local de 
seguridad aeroportuaria 2010 2025 32 325 

Ofic. 48 en T1 y 
Archivo de Trámite 
de T2 

 
 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite y Activo 
Área generadora:  Subdirección de Promoción y Calidad 
Sección:  10C.15 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

10C.15 Entrega - Recepción 2012 2021 1 13 Archivero 1 
en la SPC. 

       
  

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa:  Dirección Comercial y de Servicios 
Nombre del titular:  Cap. de Navío CG. PA. DEM- Jesús Gilberto Argaíz Pérez   
Cargo:  Director Comercial y de Servicios 
Domicilio:  Avenida Capitán Carlos León S/N, Colonia Peñón de los Baños, C.P. 15620 
alcaldía Venustiano Carranza. 
Teléfono: 5524822400 ext. 2620 
Correo electrónico: lilopez@aicm.com.mx; amoreno@aicm.com.mx  
 

mailto:lilopez@aicm.com.mx
mailto:amoreno@aicm.com.mx
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Tramité 
Área generadora: Subdirección de Servicios Comerciales 
Sección:  3S 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.5 

Concurso Público para 
arrendamiento de 

espacios comerciales y 
publicitarios. 

2004 2018 10 109 
Subdirección 
de Servicios 
Comerciales 

       

 

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa: Subdirección de Servicios Comerciales  
Nombre del titular: Alfonso Joel Lazo Valerio 
Cargo: Subdirector de Servicios Comerciales   
Domicilio:  Av. Capitán Carlos León S/N, Col. Peñón de los Baños, alcaldía Venustiano 
Carranza, C.P. 15620 
Teléfono: 5524822472 
Correo electrónico: alazo@aicm.com.mx 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Coinversiones y Espacios Publicitarios 
Sección:   

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.4.3 
             

Elaboración, 
administración y 

seguimiento de Contratos 
de Arrendamiento de 

2013 2025 87 1,479 

Gerencia de 
Coinversiones 

y Espacios 
Publicitarios  
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Servicios Comerciales en 
Aeropuerto Internacional 
de la Ciudad de México 

(AICM) 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Coinversiones y Espacios Publicitarios 
Sección:   

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.4.3 
             

Elaboración, 
administración y 

seguimiento de Contratos 
de Arrendamiento de 

Servicios Comerciales en 
Aeropuerto Internacional 
de la Ciudad de México 

(AICM) 

2003 2025 93 1599 
Gerencia de 

Servicios 
Comerciales 
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Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa: Subdirección de Atención a Clientes 
Nombre del titular:  Lic. Bertha Elia Mara Zúñiga González 
Cargo: Subdirectora de Atención a Clientes 
Domicilio: Av.  Capitán Carlos León s/n, Colonia Peñón de los Baños, CP.15620, Alcaldía Venustiano 
Carranza, Terminal Uno, 3er Nivel del Área Internacional 
Teléfono: 5524822318 
Correo electrónico: bzuniga@aicm.com.mx 
 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirección de Atención a Clientes /Gerencia de Atención de Servicios 
Aeroportuarios 
Sección: 3S Servicios Comerciales 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.1 

Programas y Proyectos en 
materia de Servicios 
Comerciales en Aeropuerto 
Internacional de la Ciudad 
de México (AICM) 

2004 2025  7 Archivero 1 GASA 

3S.3 Tarifa de Uso de Aeropuerto 
(TUA) 2005 2025  20 Archivero 1 GASA 

3S.4.6 Manifiestos de Llegada y 
Salida* 2015 2024 1,306 20,440 Bodegas asignadas a 

GASA 

3S.4.7 
Tarifas de Servicios 
Aeroportuarios en la 
modalidad de Aerocares  

2013 2025 1 13 Archivero Coordinación 
GASA 

3S.4.8 Pasillos Telescópicos*** 2007 2025 1 22 Archivero Coordinación 
GASA 

 
 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirección de Atención a Clientes /Subgerencia de Control de Servicios 
Aeroportuarios  
Sección: 3S Servicios Comerciales 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 
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Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirección de Atención a Clientes /Subgerencia de Control de Servicios y 
Equipo de Apoyo  
Sección: 3S Servicios Comerciales 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S Servicios Comerciales 2005 2024  150 Bodegas asignadas a 
GASA 

3S.4.2 

Elaboración, administración 
y seguimiento de Contratos  
Convenios de Acceso a Zon  
Federal por prestación de 
servicios complementarios  
terceros 

2013 2024  325 Bodegas asignadas a 
GASA 

 
Área generadora: Subgerencia de Administración de Espacios  
Sección:  3S Servicios Comerciales 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.4.1 

Elaboración, 
administración y 
seguimiento de contratos 
y convenios de 
arrendamiento a líneas 
aéreas, de carga y 
prestadores de servicios 
en helicópteros, por 
servicios aeroportuarios 

2005 2025  850 
Bodegas 

asignadas a la 
GASC 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.3 Tarifa de Uso de Aeropuerto 
(TUA) 2016 2025  134 Archivero 1 y 2 de la GASA 

3S.4. Cesiones parciales, derecho  
y permisos 2016 2025  130 Bodegas asignadas a 

GASA 
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Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de Asuntos Jurídicos /Gerencia de lo Contencioso  
Sección: 2C Asuntos Jurídicos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2C.8 Juicios Contra la 
Dependencia   50 975 Gerencia de lo 

Contencioso 

2C.9 Juicios de la Dependencia.   35 760 Gerencia de lo 
Contencioso 

2C.10 Amparos.   35 400 Gerencia de lo 
Contencioso 

2C.11 Interposición de Recursos 
Administrativos.   5 6 Gerencia de lo 

Contencioso 

2C.17 Delitos y Faltas.   15 21 Gerencia de lo 
Contencioso 

2C.5 
Actuaciones y 
Representaciones  
en Materia Legal. 

  2 23 Gerencia de lo 
Contencioso  

       

2C.16 Inconformidades y 
Peticiones   25 270 Gerencia de lo 

Contencioso 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de Asuntos Jurídicos /Gerencia Consultiva  
Sección: 2C Asuntos Jurídicos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa: Dirección de Asuntos Jurídicos 
Nombre del titular:   
Cargo: Director de Asuntos Juridicos 
Domicilio:  Avenida Capitán Carlos León s/n, Colonia Peñón de los Baños, CP.15620, Alcaldía Venustiano 
Carranza 
T1, Puerta 8 2do Piso 
Teléfono:  
Correo  
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  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2C.5 
Actuaciones y 
Representaciones en Mater  
Legal. 

2001 2024 5 30 Archivo temporal de 
oficina  

2C.6 Asistencia, Consulta y 
Asesorías. 2001 2024 165 1160 Archivo temporal de 

oficina 

 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Dirección de Asuntos Jurídicos /Gerencia Consultiva  
Sección: 1S Asuntos Jurídicos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

1S.1 

Consejo de Administración y 
Asamblea de Accionistas de la  
empresas Aeropuerto 
Internacional de la Ciudad de 
México (AICM) y  Servicios 
Aeroportuarios de la Ciudad de 
México (SACM). 

1998 2024 35 250 Archivo temporal de 
oficina  

1S.2 Cuerpos Colegiados 2007 2013 9 68 Archivo temporal de 
oficina 

 
 
 
 
 
 
 
 

Área de Identificación 
Fondo:  Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa:  Subdirección de Sistemas 
Nombre del titular: TTE. NAV. SIA. I. COMP. MSI. Jorge Raúl Amezcua Vazquez 
Cargo: Subdirector de Sistemas   
Domicilio: Av. Capitán Carlos León Gonzalez s/n Col Peñón de los Baños, C.P. 15520 
Teléfono: (55) 2482-2390 
Correo electrónico: jamezcua@aicm.com.mx 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  1C 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

1C.9 Circulares 2010  3 22 

Librero, 
entrepaño 2, 
Subdirección 
de Sistemas 

1C.9 Circulares 2003 2025 3 22 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos   

1C.10 

Instrumentos jurídicos 
consensuales (convenios, 

bases de colaboración, 
acuerdos, etc..) 

2002 2016 1 2 

Librero, 
entrepaño 2, 
Subdirección 
de Sistemas 

1C.10 

Instrumentos jurídicos 
consensuales (convenios, 

bases de colaboración, 
acuerdos, etc..) 

2002 2013 1 4 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos   

 
 
 
 

Área de Identificación 
Fondo:  Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa:  Subdirección de Sistemas 
Nombre del titular: TTE. NAV. SIA. I. COMP. MSI. Jorge Raúl Amezcua Vazquez 
Cargo: Subdirector de Sistemas   
Domicilio: Av. Capitán Carlos León Gonzalez s/n Col Peñón de los Baños, C.P. 15520 
Teléfono: (55) 2482-2390 
Correo electrónico: jamezcua@aicm.com.mx 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  1C 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

1C.9 Circulares 2010  3 22 

Librero, 
entrepaño 2, 
Subdirección 
de Sistemas 

1C.9 Circulares 2003 2025 3 22 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos   

1C.10 

Instrumentos jurídicos 
consensuales (convenios, 

bases de colaboración, 
acuerdos, etc..) 

2002 2016 1 2 

Librero, 
entrepaño 2, 
Subdirección 
de Sistemas 

1C.10 

Instrumentos jurídicos 
consensuales (convenios, 

bases de colaboración, 
acuerdos, etc..) 

2002 2013 1 4 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos   

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  1S Gobierno 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

1S.1 

Consejo de 
Administración y 

Asamblea de Accionistas 
de las Empresas 

Aeropuerto Internacional 

2017  1 1 

Librero, 
entrepaño 2, 
Subdirección 
de Sistemas 
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de la Ciudad de México, 
S.A. de C.V. y Servicios 
Aeroportuarios de la 

Ciudad de México, S.A. de 
C.V. 

1S.1 

Consejo de 
Administración y 

Asamblea de Accionistas 
de las Empresas 

Aeropuerto Internacional 
de la Ciudad de México, 
S.A. de C.V. y Servicios 
Aeroportuarios de la 

Ciudad de México, S.A. de 
C.V. 

2011 2022 1 4 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos   

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  2C Asuntos Jurídicos  

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2C.16 Inconformidades y 
Peticiones 2007  1 1 

Librero, 
entrepaño 2, 
Subdirección 
de Sistemas 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Tramite 
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  2S Operación Aeroportuaria  

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

2S.3 Reglas de operación 2001 2024 2 16 Privado 
Oficina 
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Gerente de 
Organización 

y Procesos   

2S.8 Registro de Movimiento 
Operacional 2017  1 1 

Librero, 
entrepaño 2, 
Subdirección 
de Sistemas 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Organización y Procesos  
Sección:  3C Programación, Organización y Presupuestación 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3C.4 Programa Anual de 
Inversiones 2023 2023 1 1 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos   

3C.11 
Integración y Dictamen 

de Manuales de 
Organización 

1999 2020 4 24 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos   

3C.12 

Integración y Dictamen 
de Manuales, Normas y 

Lineamientos de Procesos 
y Procedimientos 

1998 2025 29 200 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

3C.20 

Evaluación y Control del 
Ejercicio Presupuestal 

2023 2024 1 2 Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos   
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  3S Servicios Comerciales  
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Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

3S.4.6 Manifiestos de llegada y 
salida 2014  1 2 

Librero, 
entrepaño 2, 
Sub de Sis. 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Organización y Procesos 
Sección:  4C Recursos Humanos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

4C.2 
Programas y Proyectos en 

Materia de Recursos 
Humanos 

2024 2024 1 1 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

4C.3 Expediente Único de 
Personal 2001 2025 3 20 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

4C.4 Registro y Control de 
Puestos y Plazas 1998 2024 7 44 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

4C.6 Reclutamiento y Selección 
de Personal 2024 2024  1 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

4C.8 
Control de Asistencia 

(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades) 

2013 2025 1 2 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Organización y Procesos 
Sección:  4C Recursos Humanos 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

4C.12 Evaluaciones y 
Promociones 2013 2024 2 9 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

4C.20 

Relaciones Laborales 
(comisiones mixtas, 

sindicato nacional de 
trabajadores al servicio del 

estado, 
condiciones laborales) 

2024 2024  1 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

4C.21 
Servicios Sociales, 

Culturales y de Seguridad 
e Higiene en el Trabajo 

2014 2024 2 8 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

4C.22 

Capacitación Continua y 
Desarrollo Profesional del 

Personal de las Áreas 
Administrativas 

1999 2025 7 45 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 
 

4C.23 Servicio Social en áreas 
administrativas. 2014 2025 1 8 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

4C.26 
Expedición de 
Constancias y 
Credenciales 

2002 2007 1 6 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Tramite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  6C Recursos Materiales y Obra Pública 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6C.3 Licitación Publica  2004 2025 4 29 

Privado Oficina 
Gerente de 

Organización y 
Procesos 

6C.3 Licitación Pública  2003 2018 3 17 

Librero, 
entrepaño 2 y 3, 
Subdirección de 

Sistemas 

6C,3 Licitaciones  2004 2025 4 29 

Privado Oficina 
Gerente de 

Organización y 
Procesos 

6C.4 Adquisiciones. 2012 2022 1 5 

Privado Oficina 
Gerente de 

Organización y 
Procesos 

6C.6 Control de Contratos 2005 2022 5 30 

Librero, 
entrepaño 2 y 3, 
Subdirección de 

Sistemas 

6C.6 Control de Contratos 2021 2024 3 18 

Archivero 2 
primer cajón, 
Gerencia de 

Soporte Técnico 
y 

Comunicaciones 

6C.14 Registro de Proveedores 
y Contratistas 2005 2022 1 6 

Librero, 
entrepaño 2 y 3, 
Subdirección de 

Sistemas 

6C.17 
Inventario Físico y 
Control de Bienes 

Muebles. 
2011 2025 2 15 

Privado Oficina 
Gerente de 

Organización y 
Procesos 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Tramite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  6C Recursos Materiales y Obra Pública 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

6C.21 Control de Calidad de 
Bienes e Insumos. 2014 2025 2 

 12 

Privado Oficina 
Gerente de 

Organización y 
Procesos 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  
Área generadora: Gerencia de Soporte Técnico y Comunicaciones y Gerencia de Desarrollo 
Sección:  7C 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

7C.8 Servicios de Telefonía, 
telefonía celular y 
radiolocalización 

2019 2024 2 11 
Mezanine 75 
diversos 
archiveros  

7C.11 Mantenimiento, 
Conservación e 

Instalación de Mobiliario 
2019 2025 1 6 

Mezanine 75 
diversos 
archiveros  

7C.13 Control de Parque 
Vehicular 2022 2024 1 1 

Archivero 
madera repisa 

2 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  
Área generadora: Gerencia de Organización y Procesos  
Sección:  7C SERVICIOS GENERALES 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

7C.3 
Servicios Básicos 

(energía eléctrica, agua, 
predial, etc.) 

2024 2025  2 
Privado 
Oficina 
Gerente de 
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Organización 
y Procesos 

7C.6 
Servicios de Lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación. 

2023 2023  1 

Privado 
Oficina 
Gerente de 
Organización 
y Procesos 

7C.11 
Mantenimiento, 
Conservación e 

Instalación de Mobiliario. 
2023 2023  2 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

7C.14 Control de Combustible 2024 2025  2 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  8C Tecnologías y Servicios de la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedien

tes  

8C.4 
Desarrollo e 

Infraestructura de 
Telecomunicaciones. 

2023 2023  1 

Privado Oficina 
Gerente de 
Organización y 
Procesos 

8C.5 
Desarrollo e 

Infraestructura del Portal 
de la Dependencia 

2001 2022 1 2 
Librero, entrepaño 
2, Subdirección de 
Sistemas 

8C.8 Programas y Proyectos 
en Materia Informática 2000 2022 3 21 

Librero, entrepaño 
2 y 3, Subdirección 
de Sistemas 

8C.8 Programas y Proyectos 
en Materia Informática 2011 2014 1 3 

Privado Oficina 
Gerente de 
Organización y 
Procesos 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  8C Tecnologías y Servicios de la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

8C.10 Seguridad Informática 2008 2022 1 5 
Librero, entrepaño 
2, Subdirección de 
Sistemas 

8C.10 Seguridad Informática 2008 2025 1 3 

Privado Oficina 
Gerente de 
Organización y 
Procesos 

8C.11 Desarrollo de Sistemas 2004 2019 3 17 

Oficina 2 Piso Área 
Internacional 
Archivero 2 Cajón 2 
Gerencia de 
Desarrollo e 
Informática 

8C.11 Desarrollo de Sistemas 2025 2025  1 

Privado Oficina 
Gerente de 
Organización y 
Procesos 

8C.15 
Programas y Proyectos 

en Materia de Servicios de 
Información 

2009 2016 1 3 
Librero, entrepaño 
2, Subdirección de 
Sistemas 

8C.15 
Programas y Proyectos 
en materia de Servicios 

de Información 
2023 2023  1 

Privado Oficina 
Gerente de 

Organización y 
Procesos 

8C.16 Administración y 
Servicios de Archivo 2004 2025 2 15 

Privado Oficina 
Gerente de 
Organización y 
Procesos 

8C.21 Instrumentos de Consulta 2007 2019 7 50 

Oficina 2 Piso Área 
Internacional 
Archivero 2 Cajón 2 
Gerencia de 
Desarrollo e 
Informática 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  8C Tecnologías y Servicios de la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación Ubicación Física 

 

8C.22 Procesos Técnicos en los 
Servicios de Información 2014 2019 5 32 

Oficina 2 Piso Área 
Internacional 
Archivero 1 Cajón 1 
Gerencia de 
Desarrollo e 
Informática 

8C.23 Acceso y Reservas en 
Servicio de Información 2023 2023  1 

Privado Oficina 
Gerente de 

Organización y 
Procesos 

8C.25 Servicios y Productos en 
Internet e Intranet 2002 2025 4 26 

Privado Oficina 
Gerente de 
Organización y 
Procesos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: EN TRAMITE 
Área generadora: Gerencia de Soporte Técnico y Comunicaciones 
Sección:  8C. 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

4 
Desarrollo e 

infraestructura de 
telecomunicaciones. 

2014 2024 28 195 Gerencia y 
Subgerencia  
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6 
Desarrollo Redes de 

Comunicación de Datos y 
Voz. 

2014 2023 4 28 
Mezanine 75 
diversos 
archiveros  

10 Seguridad Informática. 
2014 2023 

3 18 
Mezanine 75 
diversos 
archiveros  

13 Control y Desarrollo del 
Parque Informático 2013 2024 2 15 

Mezanine 75 
diversos 
archiveros  

22 Procesos Técnicos en los 
Servicios de Información 2009 2024 13 90 

Mezanine 75 
diversos 
archiveros  

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Desarrollo e Informática 
Sección:  8C 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

15 
Programas y proyectos en 
materia de servicios 
Información 

2022 2024 1 1 
Archivero 
madera 
repisa 2 

15 
Programas y proyectos en 
materia de servicios 
Información 

2022 2024 1 1 
Archivero 
madera 
repisa 2 

15 
Programas y proyectos en 
materia de servicios 
Información 

2022 2024 1 1 
Archivero 
madera 
repisa 2 

15 
Programas y proyectos en 
materia de servicios 
Información 

2022 2024 1 1 
Archivero 
madera 
repisa 1 

15 
Programas y proyectos en 
materia de servicios 
Información 

2021 2024 1 1 
Archivero 
madera 
repisa 2 

15 
Programas y proyectos en 
materia de servicios 
Información 

2021 2024 1 1 
Archivero 
madera 
repisa 2 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Desarrollo e Informática 
Sección:  8C 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

15 
Programas y proyectos en 
materia de servicios 
Información 

2023 2024 1 1 
Archivero 
madera 
repisa 2 

16 

Administración y servicios 
de Archivo 2023 2024 1 1 

Archivero 
madera 

oficina repisa 
1 

9 
Desarrollo Informático  

2023 2024 1 1 
Archivero 
madera 
repisa 3 

9 Desarrollo Informático  2007 2024 3 19 Oficina GDI 
9 Desarrollo Informático  2014 2024 2 11 Oficina GDI 
9 Desarrollo Informático  2009 2009 1 1 Oficina GDI 
9 Desarrollo Informático   2002 2024 2 18 Oficina GDI 

25 
Servicios y Productos en 
Internet e Intranet 2023 2024 1 1 

Archivero 
madera 
repisa 4 

21 
Instrumentos de Consulta  

2023 2024 1 1 
Archivero 
madera 
repisa 2 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Tramite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  9C Comunicación Social 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

9C.7 Boletines Informativos 
para Medios 2024 2024  1 Privado Oficina 

Gerente de 
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Organización y 
Procesos 

9C.8 Inserciones y Anuncios en 
Periódicos y Revistas. 2019 2022 1 4 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas y Gerencia de Desarrollo e Informática  
Sección:  10C Control y Auditoría de Actividades Públicas 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

10C.3 Auditorías 2012 2022 1 4 

Librero, 
entrepaño 2, 
Subdirección 
de Sistemas 

10C.3 Auditorías 2002 2024 5 37 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

10C.3 Auditoria 2023 2024 1 3 
Archivero 
madera 
repisa 2 

10C.6 
Seguimiento a la 

Aplicación en Medidas o 
Recomendaciones 

2008 2018 1 3 

Librero, 
entrepaño 2 y 

3, 
Subdirección 
de Sistemas 

10C.7 

 
Participantes en Comités 

 2017  1 1 

Librero, 
entrepaño 3, 
Subdirección 
de Sistemas 

10C. 15 Entrega- Recepción 2004 2022 2 15 
Librero, 

entrepaño 2 y 
3, 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas y Gerencia de Desarrollo e Informática  
Sección:  10C Control y Auditoría de Actividades Públicas 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 
Subdirección 
de Sistemas 

10C. 15 Entrega- Recepción 2007 2025 4 25 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Tramite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

11C.8 Programas de Acción 2001 2024 5 35 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

11C.9 
Sistema de Información 

Estadística de la 
Dependencia 

2023 2023  1 Privado Lic. 
Fernando 

11C. 12 
Captación, Producción y 

Difusión de la 
Información Estadística 

2010  1 1 

Librero, 
entrepaño 3, 
Subdirección 
de Sistemas 

11C. 13 Desarrollo de Encuestas 2003 2004 4 27 

Librero, 
entrepaño 2, 
Subdirección 
de Sistemas 

11C.14 
Grupo Interinstitucional 

de Información 
(Comités) 

2007 2025 17 115 
Privado 
Oficina 

Gerente de 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Tramite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 
Organización 

y Procesos 

11C.16 Informe de Labores 2019 2019 1 1 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

11C. 19 Indicadores 2004 2019 1 6 

Librero, 
entrepaño 2 y 
3,Subdirección 

de Sistemas 

11C. 19 Indicadores 2003 2008 1 4 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  12C Transparencia y Acceso a la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

12C.5 Comité de información 2002 2021 8 52 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos,  

12C.6 Solicitudes de Acceso a la 
Información 2008  2 14 

Librero, 
entrepaño 3, 
Subdirección 
de Sistemas 
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Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Subdirección de Sistemas  
Sección:  12C Transparencia y Acceso a la Información 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

12C.6 Solicitudes de Acceso a la 
Información 2011 2025 2 14 

Privado 
Oficina 

Gerente de 
Organización 

y Procesos 

12C.8 Clasificación de la 
Información Reservada 2012 2012 1 1 

Privado 
Oficina 
Gerente de 
Organización 
y Procesos 

12C.11 Instituto Federal de 
Acceso a la Información 2014 2024 1 2 

Privado 
Oficina 
Gerente de 
Organización 
y Procesos 
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Área de contexto y contenido 

Archivo: Tramite 
Área generadora: Subdirección de Recursos Materiales 
Sección:  6.C  

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

6.C.2 

Programas y proyectos en 
materia de recursos 
materiales, obra pública, 
conservación y 
mantenimiento 

2018 2025 24 364 

Archivo de la 
Subdirección 
de Recursos 
Materiales 

 
Área de Identificación 
Fondo:  Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México, S.A. de C.V. 
Unidad Administrativa:  Gerencia de Recursos Materiales 
Nombre del titular: Marlene Hernández Hernández 
Cargo:  Gerente de Recursos Materiales 
Domicilio:   Oficina 69 del Mezzanine, Terminal 1 del AIBJCM, Av. Capitán Carlos León s/n, Col. 
Peñón de los Baños, Venustiano Carranza, Ciudad de México. 
Teléfono: 552482 2400 Ext. 2343 
Correo electrónico:  mhernandez@aicm.com.mx 

 
Área de contexto y contenido 

Archivo: Trámite 
Área generadora: Gerencia de Recursos Materiales 
Sección:  6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 

Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional Benito Juarez Ciudad de México 
Unidad Administrativa: Subdirección de Recursos Materiales 
Nombre del titular:  Lic Marlene Hernandez Hernández 
Cargo:  Encargada de la Subdirección de Recursos Materiales 
Domicilio: Capitán Carlos León s/n Col. Peñón de los Baños Alcaldía Venustiano 
Carranza C.P. 155520 Ciudad de México 
Teléfono: 5524822400 Ext. 2490 
Correo electrónico: mhernandez@aicm.com.mx 
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Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

6C.3 Licitaciones 2011 2024 243 3,648 

Of. 52 y 69b del 
Mezzanine, 

Terminal 1 del 
AIBJCM 

6C.4 Adquisiciones 2012 2024 8 110 

Of.69 del 
Mezzanine, 

Terminal 1 del 
AIBJCM 

6C.6 Control de Contratos 2008 2024 79 1,598 

Of.65 del 
Mezzanine, 

Terminal 1 del 
AIBJCM 

6C.7 Seguros y fianzas 2017 2024 28 556 

Of.65 del 
Mezzanine, 

Terminal 1 del 
AIBJCM 

6C.23 
Comités y subcomités de 

adquisiciones, arrendamiento y 
servicios 

2005 2024 28 346 

Of. 69b del 
Mezzanine, 

Terminal 1 del 
AIBJCM 

10C.3 Auditoría 2015 2024 6 79 

Of. 69b del 
Mezzanine, 

Terminal 1 del 
AIBJCM 

10C.12 Inconformidades  2015 2024 8 86 

Of. 69b del 
Mezzanine, 

Terminal 1 del 
AIBJCM 

12C.6 Solicitudes de acceso a la 
información 2012 2024 3 18 

Of.69 del 
Mezzanine, 

Terminal 1 del 
AIBJCM 
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Área de Identificación 
Fondo: Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México S.A. de C.V.  
Unidad Administrativa:  Dirección de Administración / Subdirección de Recursos 
Materiales / Gerencia de Servicios Generales  
Nombre del titular:   Lic. Marlene Hernández Hernández  
Cargo:  Encargada del Despacho de los asuntos de la Subdirección de Recursos 
Materiales 1 
Domicilio:   Capitán Carlos León s/n, Col. Peñón de los Baños, CP. 15620, Alcaldía 
Venustiano Carranza, Ciudad de México. 
Teléfono: 55-24-82-24-24 Ext. 2490 
Correo electrónico:  mhernandez@aicm.com.mx 
 
 

Área de contexto y contenido 
Archivo: Trámite  
Área generadora: Coordinaciones de la Gerencia de Servicios Generales  
Sección:  7C Servicios Generales  

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

  Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2022 2024  1 5 Puerta 1 

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2021 2024 1 5 Puerta 1 

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2019 2020 1 1 Puerta 1 

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2020 2021 1 1 Puerta 1  

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2021 2022 1 1 Puerta 1  

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2022 2024 1 1 Puerta 1  
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7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2024 2024 1 1 Puerta 1 

 
 

Serie Descripción Fechas Extremas Volumen de 
documentación 

Ubicación 
Física 

 

   Año de 
Apertura 

Año de 
Cierre Cajas Expedientes  

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2021 2022 1 25 Puerta 1  

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2022 2023 1 12 Puerta 1  

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2023 2024 1 12 Puerta 1  

       

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2024 2025 1 6 Ofna 76.  

7C.11 
Mantenimiento, 
conservación e 

instalación de mobiliario 
2024 2025  1 Ofna 76. 

7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación  

2015 2017 1 12 Puerta 1  

7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2017 2019 1 5 Puerta 1  

7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2019 2021 2 36 Puerta 1 

7C.6  
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2021 2023 2 36  Puerta 1  

7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2023 2024 1 17 Ofna. 76 

7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2019   3 Puerta 1  
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7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2019 2020 1 3 Puerta 1  

7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación   

2024 2024 1 8 Puerta 1 

7C.6  
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2024 2024 1 3 Puerta 1 

7C.6  
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación    

2019 2024 18 90 Puerta 1  

7C.6  
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2019 2024 18 90  
Puerta 1 y 

Ofna 12 
Terminal 2   

7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2024 2025 10 50 Ofna 76. 

7C.6  
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2024 2025 8  40 Ofna 76.  

7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2019 2022 9 40 Puerta 1 

7C.6 
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2022 2023 2 9 Ofna 76 

7C.6  
Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

2023 2024 1 3 Ofna 76 

7C.11 
Mantenimiento, 
conservación e 

instalación de mobiliario 
2024 2024 1 2  Ofna 76. 

7C.3 
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, 
etc.) 

2014 2024 30 150  Puerta 1 

7C.13/14  Control de parque 
vehicular 1994 2024 61 305  Puerta 1  

7C  Servicios Generales  2018 2024 33 165 Puerta 1 
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