Direccion de Administracion
Subdirecciéon de Sistemas
Gerencia de Organizacién y Procesos

Informe del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2024
PADA

AEROPUERTO INTERNACIONAL DE LA CIUDAD DE MEXICO,
S.A. DE C.V.
Y
SERVICIOS AEROPORTUARIOS DE LA CIUDAD DE MEXICO,
S.A. DE C.V.

enero-diciembre 2024



Direccion de Administracion
Subdirecciéon de Sistemas
Gerencia de Organizacién y Procesos

INTRODUCCION

El Presente documento se da a conocer en cumplimiento a la Ley General de Archivos y demas
disposiciones aplicables en la materia, para consolidar al Sistema Institucional de Archivo con el
objeto de mostrar el cumplimiento de las actividades que se establecieron y se desarrollaron
durante el afo 2024, en las cuales participaron las diferentes unidades administrativas que
conforman el AICM y SACM.

Conforme a lo anterior el drea Coordinadora de Archivos, en conjunto con los archivos de tramite,
y el archivo de concentracion llevaron a cabo lineas de actuacion conformadas en el PADA 2024
que se instrumento en el gjercicio 2023. buscando el mejor aplicacion y tratamiento de la
informacién contenida en sus archivos.

REPORTE
llevando las mejores estrategias como:

> Envid de oficio nim. SS-GOP/0081/2024 al titular del AGN de los nhombramientos como
responsables de la Coordinacion de Archivo y Archivo de Concentracion de conformidad
con los articulos 21y 31 de la Ley General de Archivos.

> Se envio oficio DA/210/2024 a las diferentes direcciones y subdirecciones a fin de contar
con el nombramiento del responsable de archivo de tramite para el establecimiento o
ratificacion del personal de archivo de tramite a fin de incorporarlos en la Guia simple de
Archivos 2024.

> Envid de oficio nim. DA/763/2024 a las diferentes direcciones y subdirecciones para la
solicitud de informacién para el registro de expedientes en archivo de tramite para la
integracion de la Guia de Archivo Documental.

> Envid de oficio nim. DA/353/2024 a las diferentes direcciones y subdirecciones para la
solicitud de informacion para la actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental
» Capacitacion en el manejo de archivo, llevando a cabo 21 cursos, donde 125 personas

fueron capacitadas en las que se encontraban responsables de archivo de tramite

» Personal del AGN dio una Induccion sobre responsabilidades en materia de Archivo a
nivel Direccion y Subdireccion
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> Se envio oficio DA/0468/2024 a las diferentes direcciones y subdirecciones a fin de contar
con la desincorporacion de la documentacion DAl y DCAI, teniendo un promedio de
3660.40 Kilogramos de documentacion.

» Se realizo el procedimiento de licitacion para llevar a cabo el servicio de limpieza,
organizacion, clasificacion, valoracion y digitalizacion de archivos del aeropuerto
internacional Benito Juarez Ciudad de México, resultando no procedente por los tiempos
presentados en gobierno digital y aumento de cotizaciones en la investigacion de
mercado.

MOVIMIENTOS REALIZADOS ARCHIVO DE CONCENTRACION 2024

No.
No. de Cajas concentradas 8,547
No. de cajas que se recibieron en transferencias formalizadas 35
No. Total de cajas concentradas 8,582
No de trasferencias realizadas por las areas 2

PRESTAMOS DE EXPEDIENTES SOLICITADOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
49 expedientes solicitados

Se llevo a cabo el servicio de fumigacion, por termonebulizacidon en el Archivo de
Concentracion, por parte de la empresa contratada,

Se envid oficio DG-DA/0983/2024 a las diferentes direcciones y subdirecciones a fin de contar

con las autorizaciones para iniciar los trabajos de reclasificacion de la documentacion en el
archivo de concentracion con base al Catalogo de Disposicion Documental autorizado por el
AGN.

Por lo anterior se anexa cronograma de actividades y fechas realizadas.

Elaboro Revisd

Pagina 3 de 4
Capitdn Carlos Le6n s/n, Col Pefion de los Bafios. CP. 15520, Venustiano Carranza, Ciudad de México Tel: (55) 2482-2400 www.gob.mx/aicm



Direccion de Administracion
Subdirecciéon de Sistemas
Gerencia de Organizacién y Procesos

Tec. Maria del Carmen Cabrera Nufiez Lic. Nadia Olivia Valderrama Blanco
Encargado del Archivo de Concentracion  Gerente de Organizacion y Procesos
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